Slovenska pedagogicka kniznica — tisek metodiky Skolskych kniznic

Metodické usmernenie
¢.1/2010

k obsahu Vykazu o $kolskej a akademickej kniZnici za rok 2009 Skol (MS SR) 10-01

V zmysle § 10 zékona ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach, o doplneni zdkona Slovenskej narodne;j
rady ¢. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zdkona ¢.
68/1997 Z. z. o Matici slovenskej v zneni neskorsich predpisov je §kolska kniZnica sticast’ou
zakladnej $koly alebo strednej $koly. Skolsk4 kniZnica sliZi na informaéné a dokumenta¢né
zabezpecenie vychovno-vzdelavacej ¢innosti a vychovno-vzdeldvacieho procesu.

Modul I. KNIZNICNY FOND

Riadok 0101 Uvéadza sa pocet knizni¢nych jednotiek, ktoré Skolskd kniZznica eviduje
v prirastkovom zozname k 31. 12. 2009. (Toto Cislo ziskame, ak k ¢islu, ktoré
zodpoveda stavu k 31. 12. 2008, prirdtame prirastok za rok 2009 a odratame
ubytok knizni¢nych jednotiek za rok 2009.)

Riadok 0102 Okrem knih a zviazanych periodik sa uvadzaji aj dokumenty v Braillovom
pisme, ktoré sa eviduju ako tlacené dokumenty.

Riadok 0103 Uvadza sa pocet audiovizudlnych dokumentov na analégovych nosi¢och
(fyzické jednotky), digitalnych nosicoch (fyzické jednotky) a sietovych alebo
inStalovanych na samostatnych pracovnych staniciach (tituly). Fyzickymi
jednotkami st cédecka v obaloch, platne akazety v obaloch alebo
videozaznamy v obaloch.

Riadok 0104 Uvadzaju sa vSetky elektronické dokumenty vratane digitalnych, to znamena
dokumenty, ktoré obsahuji digitadlnu informaciu a st dostupné a evidované

v Skolskej kniznici ako samostatné kniznicné jednotky.

Riadok 0105 Uvadza sa pocet fyzickych jednotiek (pocet jednotlivych mikrofiSov
a mikrofilmovych cievok) mikroforiem.

Riadok 0106 Uvédza sa pocet fyzickych jednotiek rukopisov.

Riadok 0107 Uvadza sa pocet inych Specidlnych dokumentov (napriklad normy, patentové
spisy, firemna literatura, kartografick¢ dokumenty, tlacené¢ hudobniny, grafické
dokumenty, dioramy, trojrozmerné dokumenty).

Riadok 0108 Z riadku 0101 sa uvadza len odborna literatura.

Riadok 0109 Z riadku 0101 sa uvadza len krasna literatra.

Riadok 0110 Uvadza sa pocet titulov periodik, ktoré st evidované v pomocnej evidencii
dochadzajticich periodik v Skolskej kniznici, ato bez ohl'adu na spdsob
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ziskania. Vykazuji sa len tituly periodik na hmotnych nosi¢och (vratane
cédeciek atd’.), nie elektronické.

Uvédza sa pocet titulov periodik, ktorych krajina povodu nie je Slovenska
republika.

Uvadza sa pocet exemplarov vsetkych dochadzajucich periodik.

Uvadza sa ro¢ny prirastok vSetkych knizni¢nych dokumentov bez ohl'adu na
spdsob ziskania.

Uvédza sa ro¢ny prirastok knizni¢énych dokumentov, ktoré Skolska kniznica
zakupila.

Skolské kniznice nevypliaju.

Uvadza sa ro¢ny prirastok knizni¢nych dokumentov, ktoré Skolskd kniznica

ziskala darom.

Uvadza sa ro¢ny prirastok knizni¢nych dokumentov, ktoré su evidované
v pomocnej evidencii knizni¢nych jednotiek ziskanych vymenou.

Uvadza sa ro¢ny prirastok knizni¢nych dokumentov, ktoré Skolska kniznica
ziskala bezodplatnym prevodom.

Z riadku 0113 sa uvadzaja len audiovizualne dokumenty.
Z riadku 0113 sa uvadzaja len elektronické dokumenty.

Pocet ubytkov knizni¢nych jednotiek, ktoré boli evidované v zozname ubytkov
v roku 2009.

Uvadza sa pocet vSetkych knizni¢nych jednotiek spracovanych automatizovane
(elektronicky, napriklad v knizni¢no-informa¢nom systéme Clavius, KIS
MaSK, Dawinci, Proflib, Advenced Rapid Library), nie len za rok 2009.

POUZIVATELIA

Uvadzaju sa aktivni pouzivatelia — Ziaci, ucitelia, nepedagogicki zamestnanci,
popripade clenovia miestnych komunit, ktori fyzicky navstivili Skolska
kniZznicu a zaregistrovali sa alebo si obnovili svoju registraciu a pozicali si
aspon jednu knizni¢nu jednotku alebo vyuZili technické prostriedky alebo jej
kniZni¢no-informacéné sluzby pocas roka 2009.

Z riadku 0201 sa uvadzaju len Ziaci.

Uvadza sa pocet vSetkych ziakov, ucitel'ov a nepedagogickych zamestnancov
prislusnej zékladnej Skoly alebo strednej Skoly.
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Z riadku 0203 sa uvadzaju len ziaci.

VYPOZICKY A SLUZBY

Celkovy sucet absencnych a prezencnych vypoZi€iek, okrem vypozZiciek
poskytnutych  medziknizniénou vypozi¢nou sluzbou (MVS). Kazda
prolongacia je novou vypoZzickou.

Z riadku 0301 sa uvadza len odborna literatira — vypozicky ucitel'ov.

Z riadku 0301 sa uvadza len krasna literatura — vypozicky ucitelov.

Z riadku 0301 sa uvadza len odborna literatira — vypozicky ziakov.

Z riadku 0301 sa uvadza len krasna literatura — vypozicky Ziakov.

Z riadku 0301 sa uvadzaju len prezencné vypozicky (evidované vypozicky
knizni¢nych dokumentov, ktoré boli pouzité v priestoroch Skolskej kniznice).

Zriadku 0301 sa uvéadza len celkovy sucet absen¢nych a prezen¢nych
vypoziciek periodik.

Z riadku 0301 sa uvadza len celkovy sucet absencnych a prezencnych
vypoziciek Specidlnych dokumentov. To znamend vSetky dokumenty okrem

knih aperiodik — napriklad audiovizudlne dokumenty, -elektronické
dokumenty (vratane digitdlnych), mikroformy, rukopisy, iné¢ Specialne
dokumenty (normy, patentové spisy, firemna literatira, kartografické

dokumenty, tlacené hudobniny, grafické dokumenty, dioramy, trojrozmerné
dokumenty).

Z riadku 0308 sa uvadza len celkovy sucet absencnych a prezencnych
vypoziciek audiovizualnych dokumentov.

Zriadku 0308 sa uvadza len celkovy sucet absen¢nych a prezen¢nych
vypoziciek elektronickych dokumentov.

Celkovy pocet vypoziCiek poskytnutych Skolskou kniznicou prostrednictvom
medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby (MVS) inym knizniciam v rdmci
Slovenskej republiky.

Celkovy pocet vypozi¢iek ziskanych Skolskou kniznicou prostrednictvom
medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby (MVS) z inych kniznic v ramci Slovenskej
republiky.

Pocet registrovanych poskytnutych bibliografickych a faktografickych
informécii. Pre ucely Statistického zistovania sa za registrované informacie
povazuju informécie poskytnuté pouzivatelovi, ktoré sa akymkol'vek
sposobom evidované.
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Pocet vypracovanych bibliografii Skolskou kniznicou (napriklad persondlna
bibliografia, bibliograficky letdk), nie pocet uvedenych bibliografickych
Z4znamov.

Pocet vypracovanych reSerSi Skolskou kniznicou (to znamena sthrn
bibliografickych zaznamov o dokumentoch na konkrétnu tému), nie pocet
uvedenych bibliografickych zdznamov.

Uvadza sa pocet Studovni a ¢itarni v Skolskej kniznici.

Uvadza sa pocet vSetkych miest, ktoré st ur¢ené na Studijné ucely alebo cCitanie
pre pouzivatel'ov Skolskej kniznice.

Uvéadza sa skutocnd plocha (podla stavebnej dokumentécie), ktora Skolska
kniznica vyuziva.

Z riadku 0318 sa uvadza len plocha, ktora sluzi pouzivatelom (napriklad
obsluzny priestor, Studovna, Citaren, Satna).

Skolska kniznica uvedie pocet prevadzkovych hodin pre pouZivatelov za
tyzdent (to znamena pocet hodin, v rdmci ktorych je Skolska kniZnica pristupna
pouzivatel'om).

DOPLNAJUCE UKAZOVATELE

Celkovy pocet vzdelavacich a kultirno-spolocenskych podujati uréenych pre
pouzivatel'ov Skolskej kniznice (napriklad prednasok, besied, literarnych stut'azi
a vystav, akcii informacnej vychovy, Citatel'skych maraténov).

Uvadza sa len pocet samostatnych akcii venovanych informacnej vychove. Za
informacnu vychovu povazujeme kazdua akciu, ktora je cielene zamerana na
vychovu pouzivatel’a na pracu s informaciami.

Uvéadza sa pocet odbornych kurzov, pordd, seminarov, ktoré usporiadala
vykazujuca Skolska kniznica pre vlastnych zamestnancov a pre Skolskych
knihovnikov z inych §kolskych kniZnic.

Uvadza sa pocet samostatne vydanych titulov vykazujucou skolskou kniznicou
v printovej alebo elektronickej forme, dostupnej na webovej stranke Skolskej
kniznice, vratane titulov, ktoré boli vydané v spolupréci s inou organizaciou,
ak je Skolska kniznica uvedend na prvom mieste.

Ak zriad’ovatel’ Skolskej kniznice oznamil Ministerstvu kultiry SR zriadenie
Skolskej kniZnice do 60 dni, Skolské kniznica uvedie kéd ano. Ak zriad'ovatel’
neoznamil Ministerstvu kultry SR zriadenie Skolskej kniznice, uvedie kod
nie. Povinnost’ oznamit” Ministerstvu kultiry SR zriadenie Skolskej kniznice
vyplyva zriad'ovatel'ovi Skolskej kniznice z § 12 ods. 2 pism. b) zakona ¢.
183/2000 Z. z. o knizniciach, o doplneni zdkona Slovenskej ndrodnej rady ¢.
27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene a doplneni zakona €.
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68/1997 Z. z. o Matici slovenskej v zneni neskorSich predpisov. Splnenie tejto
povinnosti si moze zriadovatel’ Skolskej kniznice overit’ v Zozname KkniZnic
SR, ktory je uvedeny na webovej stranke Ministerstva kultary SR
(http://www.culture.gov.sk/uploads/E_/04/E_0410bCRLE-
UBTIV6ldfw/kniznice.xls), alebo v Adresari $kolskych kniZnic, ktory sa
nachadza na webovej stranke Slovenskej pedagogickej kniZnice
(http://www.spgk.sk/?adresar-skolskych-kniznic-v-sr).

INFORMACNE TECHNOLOGIE

Ak Skolské kniZznica prevadzkuje server, napisSe Cislo 1. Ak Skolska kniznica
neprevadzkuje server, napise ¢islo 0.

Uvadza sa celkovy pocet vsSetkych osobnych pocitacov umiestnenych
v Skolskej kniznici.
Z riadku 0502 sa uvadza len pocet osobnych pocitacov pripojenych na internet.

Z riadku 0502 sa uvadza len pocet osobnych pocitacov pristupnych
pouzivatel'om Skolskej kniznice.

Zriadku 0502 sa uvadza len pocet osobnych pocitacov pristupnych
pouzivatel'om Skolskej kniZnice s pripojenim na internet.

Z riadku 0502 sa uvadza len pocet osobnych pocitaCov s pripojenim na
intranet.

Ak ma Skolska kniZnica spristupneny online katalog na internete, uvedie kod 1.
Ak skolska kniznica nema spristupneny online katal6g na internete, uvedie kod
0.

ZAMESTNANCI KNIZNICE

Uvadza sa pocet zamestnancov, ktori pracuju v skolskej kniznici.

Z riadku 0601 sa uvedie pocet zamestnancov bez odborné¢ho vzdelania, ktori
vykonévaju knihovnicke ¢innosti.

Z riadku 0601 sa uvedie pocet zamestnancov so zdkladnym knihovnickym
vzdelanim (kvalifika¢ny kurz), ktori vykonavaju knihovnicke ¢innosti.

Z riadku 0601 sa uvedie pocet zamestnancov s odbornym knihovnickym
vzdelanim (vysokoskolské knihovnicke vzdelanie, stredoskolské knihovnicke
vzdelanie), ktori vykonavaju knihovnicke ¢innosti.

Uvedie sa poCet zamestnancov Skolskej kniznice prepocitany na plné uvazky.
Na vypocet pracovného uvézku je potrebné pouzit’ vzorec: pocet hodin delit’
¢islom 37,5.
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Napriklad: 4 hodiny — 7 hodin tyzdenne = 0,1
8 hodin — 10 hodin tyzdenne = 0,2

HOSPODARENIE (v €)

Uvadzaju sa vsetky financné naklady (vydavky) na ¢innost’ Skolskej kniznice v
€ (napriklad mzdy, ndkup knizni¢ného fondu, naklady na vzdeladvacie
a kultirno-spoloc¢enské podujatia, nakup kancelarskych potrieb).

Z riadku 0701 sa uvadzaji len mzdové néklady na zamestnancov Skolskej
kniznice.

Z riadku 0702 sa uvadzaju len financné naklady na nakup knizni¢ného fondu.

SIET KNIZNiC

Vykazujtca spravodajské jednotka (zakladna Skola alebo stredné Skola) uvedie
pocet Skolskych kniznic zriadenych na zakladnej Skole alebo strednej Skole.
Zriad’ovatel’ kazdej Skolskej kniznice je okrem iného povinny vydat’ Statut
Skolskej kniznice (vjej nazve musi byt slovo kniznica); oznamit’
Ministerstvu kultiry SR zriadenie Skolskej kniZnice do 60 dni. Kazda
Skolska kniznica musi okrem iného vykonavat’ odbornu evidenciu, reviziu
a vyrad’ovanie kniznicného dokumentu z knizni¢ného fondu; vypracovat’
a spristupnit’ kniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok a v sulade s nim poskytovat’
knizni¢no-informacné sluzby.

Z riadku 0801 uvedie vykazujlca spravodajska jednotka (zékladna Skola alebo
stredna Skola) pocet ziackych kniznic zriadenych na zékladnej Skole alebo
strednej Skole.

Z riadku 0801 uvedie vykazujlca spravodajska jednotka (zékladna Skola alebo
stredna Skola) pocet ucitel'skych kniznic zriadenych na zakladnej Skole alebo
strednej Skole.

Z riadku 0801 uvedie vykazujlca spravodajska jednotka (zdkladna Skola alebo
stredna Skola) pocet zlacenych (ziackych a ucitel'skych) kniznic zriadenych na
zakladnej Skole alebo strednej Skole.

Ak je skolska kniznica integrovand s verejnou kniznicou a d’alej je evidovana v
Zozname kniZnic SR ako $kolska kniZnica, z riadku 0801 uvedie spravodajska
jednotka (zdkladnd Skola alebo stredna Skola) cislo 1. V opacnom pripade sa
jedna o verejnui KkniZnicu, ktord je povinna poskytnut’ Statistické udaje
Ministerstvu kultary SR. Spravodajské jednotka (zédkladnéa Skola alebo stredna
Skola) nevyplni Vykaz o $kolskej a akademickej kniZnici za rok 2009.

Ak je umiestnena pobocCka verejnej kniznice v priestoroch zakladnej Skoly
alebo strednej skoly, vzmysle zdkona ¢. 183/2000 Z. z. o kniZniciach,
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pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zdkona ¢. 68/1997 Z. z.
o Matici slovenskej v zneni neskorSich predpisov sa nepovazuje za Skolski
kniznicu. Spravodajské jednotka (zékladna Skola alebo stredna Skola) nevyplni
Vykaz o Skolskej a akademickej kniZnici za rok 2009.

Riadok 0807 Skolské kniznice nevyplaji.

Riadok 0808 Skolské kniznice nevyplaji.

Riadok 0809 Skolské kniznice nevypiaji.

Riadok 0810 Skolské kniznice nevyplaji.

V pripade akychkol’vek pochybnosti o obsahu jednotlivych uvedenych udajov
postupujete podPa STN 01 0150 (ISO 2789) Informicie a dokumentacia : Medzinarodna
kniZni¢na Statistika.

Spracovala: Mgr. Rozalia Cenigova, ustredna metodicka pre Skolské kniznice

P ozn 4 mk a. — Dakujem PhDr. Ivete Kildrovej, CSc., OKS SR SNK Martin a Mgr. Monike
Lopusanovej, sekcia kulturneho dedicstva Ministerstva kultury SR, ktoré mi dovolili pouzit’
informacie z Metodickych vysvetliviek k obsahu vykazu na rok 2008 — KULT (MK SR) 10-01.



