
Slovenská pedagogická knižnica – úsek metodiky školských knižníc 

Metodické usmernenie 
č. 2/2010 

 
k povinnej evidencii školskej knižnice v Zozname knižníc Slovenskej republiky vedenom 

Ministerstvom kultúry Slovenskej republiky 
 

 
Časť I 

Všeobecná časť 
 

(1) V zmysle § 12 ods. 2 písm. b) zákona č. 183/2000 Z. z. o knižniciach, o doplnení zákona 
Slovenskej národnej rady č. 27/1987 Zb. o štátnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene 
a doplnení zákona č. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej v znení neskorších predpisov (ďalej 
len „zákon o knižniciach“) je zriaďovateľ školskej knižnice povinný oznámiť Ministerstvu 
kultúry Slovenskej republiky zriadenie a zrušenie školskej knižnice do 60 dní od vzniku 
týchto skutočností. 
 
(2) Ministerstvo kultúry Slovenskej republiky v súlade s ustanovením § 22 písm. d) zákona 
o knižniciach vedie Zoznam knižníc Slovenskej republiky od 1. júla 2000. 
http://www.culture.gov.sk/uploads/3c/56/3c565af17281dce62b125b93d059da44/zoznam-
kniznic-internet3.pdf  
 
 

Časť II 
Postup zriaďovateľa školskej knižnice 

 
(1) Zriaďovateľ školskej knižnice oznamuje Ministerstvu kultúry Slovenskej republiky údaje 
do Zoznamu knižníc Slovenskej republiky prostredníctvom formulára. 
http://www.culture.gov.sk/uploads/b8/ca/b8ca68c1c491275a2a0bd07bac6856e3/zoznam_k.rtf 
 
(2) Zriaďovateľovi školskej knižnice sa odporúča, aby kópiu vyplneného formulára zaslal aj 
na adresu:  
Slovenská pedagogická knižnica, úsek metodiky školských knižníc, Hálova 6, 851 01 
Bratislava. 
 
(3) Údaje z formulára sa následne uložia do Adresára školských knižníc v Slovenskej 
republike, ktorý sa v štvrťročných intervaloch aktualizuje. 
 
 

Časť III 
Zlúčenie typu učiteľskej knižnice a typu žiackej knižnice 

 
(1) V zmysle § 10 zákona o knižniciach je školská knižnica súčasťou základnej školy alebo 
strednej školy. Z dôvodu rovnakého poskytovania knižnično-informačných služieb 
všetkým členom školskej komunity bez ohľadu na vek, rasu, pohlavie, náboženské 
vyznanie, národnosť, jazyk, profesiu, spoločenské postavenie a z dôvodu, že zákon 
o knižniciach nedefinuje typ učiteľskej knižnice a typ žiackej knižnice, žiadame základné 
a stredné školy o zlúčenie oboch typov knižníc pod spoločný názov školská knižnica. 
 
(2) Termín zlúčenia je do 31. augusta 2010. 

http://www.culture.gov.sk/uploads/3c/56/3c565af17281dce62b125b93d059da44/zoznam-kniznic-internet3.pdf
http://www.culture.gov.sk/uploads/3c/56/3c565af17281dce62b125b93d059da44/zoznam-kniznic-internet3.pdf
http://www.culture.gov.sk/uploads/b8/ca/b8ca68c1c491275a2a0bd07bac6856e3/zoznam_k.rtf
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Časť IV 
Podmienky pre zriadenie školskej knižnice 

 
Zriaďovateľ základnej školy alebo strednej školy po zlúčení typu učiteľskej knižnice a typu 
žiackej knižnice pod spoločný názov školská knižnica má povinnosť po uvedenom období 
vykazovať len jednu školskú knižnicu, ktorá musí spĺňať v zmysle § 12 a 13 zákona 
o knižniciach najmä tieto uvedené podmienky. Má: 

a) vydaný štatút školskej knižnice (Ak škola má právnu subjektivitu, štatút školskej 
knižnice vydá riaditeľ školy. Ak škola nemá právnu subjektivitu, štatút školskej 
knižnice vydá zriaďovateľ školy.), 

b) vypracovaný a sprístupnený knižničný a výpožičný poriadok a v súlade s ním 
poskytované knižnično-informačné služby, 

c) vyplnený formulár o zriadení školskej knižnice a zaslaný Ministerstvu kultúry 
Slovenskej republiky do Zoznamu knižníc Slovenskej republiky, 

d) zabezpečené vhodné priestory, ktoré sú primerané jej knižničnému fondu, 
e) vyčlenený dostatok finančných prostriedkov z rozpočtu školy na jej prevádzku, 

činnosť a pravidelné dopĺňanie knižničného fondu, 
f) určeného školského knihovníka, 
g) vedenú odbornú evidenciu (prírastkový zoznam, zoznam úbytkov, evidencia 

periodík) a vykonáva revíziu a vyraďovanie knižničných dokumentov z knižničného 
fondu, 

h) zabezpečené odborné spracovanie knižničných dokumentov (tvorba katalogizačných 
záznamov), 

i) vedenú evidencia čitateľov – používateľov a výpožičiek. 
 
 

Časť V 
Postup pri aktualizácií údajov o školskej knižnici 

 
(1) Zriaďovateľ učiteľskej knižnice a žiackej knižnice požiada Ministerstvo kultúry 
Slovenskej republiky o zmenu údajov v Zozname knižníc Slovenskej republiky. Vo svojej 
žiadosti: 

a) požiada o zlúčenie učiteľskej knižnice a žiackej knižnice do jednej školskej knižnice 
(v jej názve musí byť slovné spojenie školská knižnica), 

b) uvedie evidenčné číslo učiteľskej knižnice a evidenčné číslo žiackej knižnice zo 
Zoznamu knižníc Slovenskej republiky (evidenčné číslo má formát 3998/2000-
400/xxxx), 

c) požiada o aktualizáciu tých údajov, ktoré sa zmenili od prvotnej evidencie. 
 

(2) Žiadosť zašle na adresu: 
Ministerstvo kultúry SR, sekcia kultúrneho dedičstva, Námestie SNP 33, 813 31 Bratislava 
 
 

Časť VI 
Účinnosť 

 
Toto metodické usmernenie nadobúda účinnosť 1. apríla 2010. 
 
        Mgr. Rozália Cenigová 
       ústredná metodička pre školské knižnice 


