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MATURITA 2010

. Ulohou administratora v ditoch pred administraciou externej éasti (EC) a pisomnej

formy internej éasti (PFIC) maturitnej skasky (MS) je:
prestudovat’ pokyny pre administratorov,
zucCastnit sa Skolenia administratorov organizovaného skolskym koordinatorom,

zistit od Skolského koordinatora kéd Skoly (v pripade spajania Skél a v nahradnom
termine kédy kmernovych Skol ziakov),

spolu so Skolskym koordinatorom pripravit harky na Cistopis — Pisomna forma internej
Casti maturitnej skuSky z cudzieho jazyka a pomocné papiere pre EC a PIFC MS (kazdy
list pomocného papiera musi byt oznaceny peciatkou skoly).

A. Externa ¢ast’ maturitnej skusky z cudzich jazykov

2. Ulohou administratora bezprostredne pred zadanim testu je:

e 6 6 o6 o6 o6 o o o W

prevziat od Skolského koordinatora a predsedu predmetovej maturitnej komisie (PMK):

- tlagivo Protokol o administréacii testov EC a PFIC MS.

- zoznamy ziakov, ktori budu pisat test (v jednom zozname maju byt uvedené kody
Ziakov s vyznacenim ziakov so zdravotnym znevyhodnenim, v druhom zozname maju
byt uvedené mena a priezviska Ziakov, kod Skoly, resp. kody Skol pri spajani,
pomenovania tried, kod skupiny, testovany predmet).

- potrebné podty testov EC MS (kazdy test pre dany predmet a Groveri méa dva varianty
s odlisnymi kédmi s vynimkou TJB1, TJB2, SJB2, amadarské mutacie RJB1
a FJB1).

- potrebné pocty odpovedovych harkov (OH) (pre testy z cudzich jazykov sa pouzivaju
dva druhy OH: OH &. 1 oznaceny piktogramom x a OH &. 2 oznaceny piktogramom
# ). Kazdy ziak musi dostat’ obidva druhy OH. (OH pre uroven B1 sa odliSuju od OH
pre uroven B2.)

- CD s nahravkou k prislusnému testu (pre jednu skupinu, t. j. test toho istého jazyka
a urovne, je urené jedno CD).

- pomocné papiere oznacené peciatkou Skoly (pre kazdého ziaka aspon dva listy
papiera formatu A4).

prekontrolovat testy najma z tychto hladisk:

- Ci neobsahuju nevytlatené alebo zle vytlatené strany,

- &i v nich nechybaju niektoré listy.
prekontrolovat zvukovu nahravku na CD prehravadi, ktory budete pouzivat’ pri zadavani
testu (prehrat’ pol minuty nahravky, overit jazyk a poCutelnost nahravky, pripadne nastavit
hlasitost prehravaca). Akékolvek problémy so zvukovou nahravkou ihned nahlaste
Skolskému koordinatorovi. CD nechaijte v prehravaci, pripravené na spustenie nahravky
pre |. Cast testu

. Administrator testu externej ¢asti musi mat’ pri vstupe do uéebne so sebou:

pokyny pre administratora,

zoznamy ziakov, ktori budu pisat’ test,

potrebné poéty testov EC MS,

potrebné pocéty OH obidvoch druhov pre danu uroven,
CD prehrava€ s nahravkou,

tlacivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,
pomocné papiere,

hodinky, pero, kriedu,

vzor vyplneného OH a pokyny na jeho vypifanie.
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Pokyny pre administratorov EC a PFIC MS — cudzie jazyky

Pred vstupom do ucebne prepnite svoj mobilny telefén na tichy rezim alebo ho
vypnite.

4. Poéas zadavania testu EC MS presne dodrzte nasledujtci postup:

a)

b)

f)

(s)

h)

Skontrolujte, €i su v ucCebni ti zZiaci, ktori su uvedeni v zozname pre vasu skupinu
a rozsadte ich podla poradia uvedeného v zozname. Ziakov identifikujte prostrednictvom
obcianskych preukazov. Obcianske preukazy nech Ziaci poloZia na lavice. V kazdej lavici
sedi iba jeden Ziak. Sedia za sebou v zakryte. Medzi dvoma susednymi radmi musi byt
volné miesto. Ak je to mozné, rozsadte ziakov tak, aby medzi dvoma lavicami bola
prazdna lavica.

Dajte ziakom pokyn, aby vypli mobilné telefény a spolu s ostatnymi vecami, ktoré
nebudu pocas pisania testu potrebovat, ich odlozili do taSiek. Tasky musia vSetci ziaci
ulozit’ na uréené miesto v uéebni (napr. pod tabulou, alebo v zadnej Casti uebne),
nesmu ich mat polozené pri lavici. Skontrolujte, &i to vSetci ziaci urobili. Nesmu
pouzivat’ zosSity, uc¢ebnice ani ind literataru. Na lavici mézu zostat len pisacie
potreby.

Rozdajte ziakom pomocné papiere. Kazdy ziak musi dostat dva listy papiera
oznacené peciatkou Skoly.

Rozdajte ziakom OH (kazdy ziak musi dostat’ dva r6zne druhy OH). Testy eSte
nerozdavaijte.

Upozornite ziakov, ze pre odpovede k testu z cudzieho jazyka maju k dispozicii
dva rézne OH, ktoré sa od seba liSia piktogramom (krizik a ,pero®). Do OH ¢. 1,
oznaceného piktogramom krizik“, budd vyznaCovat odpovede na ulohy s vyberom
odpovede, do OH ¢&. 2, oznaceného piktogramom ,pero®, budu pisat odpovede na ulohy
s kratkou odpovedou. Ziaci nesmu ni¢ vyznagovat do poliok oznagenych S, N, X na OH
&. 2. Ziaci budt podla pokynov v teste striedavo vypiniat jednotlivé druhy OH.

Zdoraznite ziakom, ze:

- pri vypinani OH mézu pouzivat iba pero s éiernou alebo modrou napliiou.
Nesmu pisat oby€ajnou ceruzkou alebo pentelkou, plniacim a ani velmi tenko
a slabo piSucim perom.

- OH sa nesmu skladat, kréit, nesmie sa na ne pisat ani kreslit ni¢, okrem
vyplnenia pozadovanych udajov a odpovedi.

- OH su samoprepisovacie, ziaci vypisuju iba prednu stranu (original) a musia pisat’
tak, aby doSlo k prepisaniu aj na druhy list OH (képiu).

- ziaci nesmu klast’ rozne OH na seba, pretoze by doSlo k prepisaniu odpovedi az
na druhy OH.

- do OH é&. 2 (,pero“) majua ziaci pisat’ odpovede pisanym pismom. Ak napriek
odporucaniu pouzivaju tlaené pismo, musia jasne odliSovat’ velké a malé
pismena.

Vysvetlite Ziakom, ako maju vypiiat OH aako opravovat pripadné chyby (podla
pokynov na vypinanie OH). Na tabulu napiste kod $koly (resp. kody 3kél pri spajani),
kéd skupiny, oznacenie testu a datum (v tvare DD MM 2010).

Dajte ziakom pokyn, aby vyplnili zahlavia na obidvoch OH, t. j. kod vlastnej Skoly, kdd
ziaka (jeho rodné €islo), triedu, oznacenie testu, kéd skupiny, datum. Vyznagili pohlavie
a znamku.

- VsSetky udaje musia vyplnit’' rovhako na oboch OH (OH ¢. 1 ,krizik“ a OH €. 2
~pero®).

- Triedu maju ziaci napisat tak, ako je uvedené v triednom vykaze (napr. IV. A,
V. OB).

- Do koldnky test maju napisat oznacenie testu, t. j. AJ, NJ, RJ, FJ, SJ, TJ (droven je
na OH predtlacena).

- Kaéd testu ziaci eSte nemé6zu vyplnit. Urobia tak, az ked’ im rozdate testy.
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i)

i)

k)

-V datume maju Ziaci vypisat deh a mesiac, t. j. napr. pre 17. marec 2010 napisat
17 03.

- Ponhlavie chlapci vyznacia krizikom pod CH, diev¢ata pod D.

- Znamku vyznaCia krizikom pod prislusné Cislo podlfa toho, aku znamku mali z
testovaného predmetu na poslednom vysvedc&eni.

- Sucasne ziakov vyzvite, aby sa podpisali iba na druhy list oboch OH (kdpiu),
original OH musi zostat’ nepodpisany.

Upozornite Ziakov, Ze:

- okrem OH mézu pisat iba na pomocny papier (nie do testu).

- ak budu potrebovat dalSi pomocny papier, mdézu si ho v tichosti sami zobrat
z katedry.

- odpovede napisané na pomocnom papieri sa pri hodnoteni nebudu brat do Gvahy.

- pomocné papiere nesmu klast na odpovedové harky, aby nedoSlo k prepisaniu
poznamok na OH.

- Ulohy s vyberom odpovede maju vzdy iba jednu spravnu odpoved. Ziak ziskava
0 bodov aj vtedy, ked vyznadi viac ako jednu moznost (bez ohlfadu na to, Ze medzi
nimi bude aj spravna).

- zapisat odpoved do OH je najvhodnejSie az vtedy, ak je Ziak o jej spravnosti
definitivne presvedceny. Opravu zapisu odpovedi na ulohy s kratkou odpovedou
v OH €. 2 (,pero) musi ziak uskutoCnit v poli vymedzenom pre danu ulohu. Ak
odpoved zapiSe mimo pola na to ureného, musi jasne vyznacit Sipkou, na ktoru
ulohu sa jeho odpoved vztahuje.

- pocas pisania testu by ziaci nemali opustit’ uéebnu. V nevyhnutnych pripadoch
ziak moéze opustit ucebnu. OH vlozi do testu, zatvoreny test odovzda
administratorovi a oznami mu dévod svojho odchodu. Mimo ucebne mbze byt
v danom Case len jeden zZiak zo skupiny, ato najdlhSie na dobu 5 minat. Po
prichode administrator vrati Ziakovi jeho test a OH. Administrator v takomto pripade
vyplni prislusné udaje v Protokole o administréacii testov EC a PFIC MS (dévod a
C¢as prichodu aodchodu). Po€as prace na |. casti testu (PocCuvanie
s porozumenim) nebudu ziaci uvolfiovani.

- musia pracovat’ samostatne a nesmu vyruSovat ostatnych ziakov. Inak bude ich
praca preru$ena apredseda PMK alebo SMK méze rozhodnut o preruseni ich
maturitnej skusky, ¢o bude mat za nasledok opakovanie skusky v nasledujucom
Skolskom roku.

- ak bude mat niekto otazku pocCas vypracovavania testu, prihlasi sa a pocka, kym
k nemu pride administrator. Potom sa ziak mdze ticho opytat tak, aby nerusil
ostatnych ziakov.

- ak ziak skonéi pracu pred oficiAlnym ukonéenim administracie, v tichosti
mobze opustit’ uéebnu. Odpovedové harky (podpisané iba na koépii), pomocné
papiere a test necha polozené na lavici. Cas dokonéenia prace nema vplyv na jej
hodnotenie.

Rozdajte ziakom testy. Pri rozdavani striedajte testy s réznymi kodmi tak, aby Ziaci
sediaci za sebou i vedla seba v susednych radoch dostali testy s réznymi kodmi.
Upozornite ziakov, aby testy neotvarali, pokial' nedostanu pokyn.

Upozornite ziakov, aby si pozorne precitali vSetky pokyny a prezreli test. Maju na to
5 minat, po€as ktorych nesmu ni¢ pisat. Doésledne dohliadnite na to, aby nikto
nepisal.

Po uplynuti 5 minut sa opytajte Ziakov, ¢i ma niekto otazky k pokynom a &i je ich test
v poriadku (Ci je to test externej Casti z prislusného cudzieho jazyka a danej urovne, Ci
obsahuje uréeny pocet uloh, 80 pre urover B2 a 60 pre uroven B1 a pod.). Odpovedzte
na pripadné otazky (na otazky tykajuce sa obsahu testu a samotnych uloh odmietnite
odpovedat).

m) Vyzvite Ziakov, aby vyznadcili na oba OH kéd testu, ktory je uvedeny na prednej strane

testu. Ak Ziak nenapiSe spravne kod testu na obidva OH, jeho pracu nebude mozné
vyhodnotit.
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n)

t)

V tejto chvili je vSetko pripravené na vlastnu pracu ziakov.

Najskoér o 9:45 dajte Ziakom pokyn, aby zacali pracovat a oznamte im, Ze na
vypracovanie testu maju presne 120 minut (Urovern B2)/100 minuat (Uroven B1). Z toho
priblizne 30 minut je ur€enych na vypracovanie |. Casti testu pre obe Urovne a asi 90
minut (Grover B2)/70 minat (aroven B1) na ll. a lll. ¢ast testu.

V tejto chvili zacina plynut Cisty €as na pracu ziakov. NapiSte na tabulu ¢as, kedy ziaci
zacali pracovat’ a zaroven aj ¢as, kedy maju skongit’ pracu.

Spustite nahravku. Prehrava¢ musi zostat’ zapnuty bez prerusenia az do uplného
konca nahravky, ¢ize po signal gongu. V Case, ked maju ziaci samostatne pracovat,
je na nahravke nahrané ticho, takZe prehravanie nahravky nemusite prerusovat.

Po zazneni gongu vypnite CD prehravac, a dajte ziakom pokyn, aby pokracovali v
praci na dalSich ¢astiach testu.

Po uplynuti cca 45 minut od zaciatku prace Ziakov pride do u€ebne 3kolsky koordinator,
ktory od vas prevezme testy a OH, ktoré neboli pouzité. Potom vypiste prednu stranu
Protokolu o administréacii testov EC a PFIC, zoznam Ziakov a zasadaci poriadok.

Pocas prace ziakov skontrolujte, ¢i maja spravne a uplne vyplnené zahlavia oboch
OH (kod testu, kod ziaka, kod Skoly), udaje porovnajte so zoznamom ziakov, ktory ste
dostali od koordinatora. Udaje na zahlavi oboch OH musia byt rovnaké. Skontrolujte
tiez, i sa ziak podpisal na kdpie obidvoch druhov OH.

Po cely ¢as administracie testu musite byt v uéebni (v nevyhnutnom pripade Vas
moze na kratky ¢as nahradit pomocny dozor, ktory je na chodbe). Po¢as administracie
testu sa prechadzajte po triede a kontrolujte samostatni pracu Zziakov a pripadne
priebeZne zaznamenavaijte potrebné informéacie do Protokolu o administrécii testov EC
a PFIC MS, napr. Ziakov, ktori pri§li po zadiatku testovania, opustili udebfiu pocas
administracie testu, dobu ich nepritomnosti v u¢ebni a pod.

V pripade, Ze sa v priebehu EC MS ziak sprava nedovolenym spdsobom (opisuje,
pouziva nedovolené pomdcky, vyrusSuje) a aj po opatovnom upozorneni pokracuje
v nevhodnom spravani, administrator prerusi cinnost Ziaka a prevezme jeho test,
pomocné papiere a odpovedové harky. Ziak zostane v uéebni. Administrator poZziada
pomocny dozor, aby ihned privolal predsedu PMK alebo predsedu SMK. Administrator
zostava po cely €as pritomny v u€ebni a zabezpecluje, aby ostatni ziaci mohli nerusene
pracovat. Privolany predseda PMK alebo SMK po zvaZeni situacie rozhodne, & boli
naplnené dbévody na preruSenie Casti maturitnej skusky Ziaka. Ak predseda PMK alebo
SMK prerusi Zziakovi skusku, ziak musi opustit ucebriu, v ktorej prebieha skuska.
V pripade, ze predseda rozhodne, ze skuSku ziakovi neprerusi, administrator Ziakovi
vrati test, pomocné papiere a OH. Ziak moze v skuske pokracovat, pricom predseda
PMK alebo SMK rozhodne o nahradeni vzniknutej asovej straty pre Ziaka.

V pripade akychkolvek technickych alebo organizaénych problémov v priebehu
administracie testov EC MS poziadajte pomocny dozor, aby privolal predsedu PMK.
Predseda PMK rozhodne o dalSom postupe, resp. rieSeni problému.

Po uplynuti 120 minat (Uroveri B2)/100 minat (Groven B1) vyzvite ziakov, aby
prestali pracovat’. PrediZzenie asu nie je pripustné.

Vyzvite Ziakov, aby nechali na lavici zatvorené testy, pomocné papiere a odpovedové
harky.

Informujte Ziakov, Ze maju prestavku do 12:30. Oznamte im, Ze po jej skon€eni musia
vSetci sediet’ presne na tych istych miestach, pretoze zatne administracia pisomnej
formy internej Casti maturitnej skusky z prislusného cudzieho jazyka.

Vyzvite ziakov, aby opustili u¢ebriu. Dohliadnite na to, aby nikto ni¢ nedopisoval na OH
a aby Ziaci nevynasali mimo priestoru u¢ebne testy alebo OH.

aa) Po odchode Ziakov:

- zozbierajte OH, najprv vzdy s piktogramom ,krizik“ a potom s piktogramom ,pero“ a
usporiadajte ich podra zasadacieho poriadku,
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- skontrolujte este raz uplnost vyplnenia zahlavia oboch OH,

- skontrolujte, ¢i su ziaci podpisani na kopii OH,

- zozbierajte testy a pomocné papiere,

- zotrite tabulu,

- dopliite v8etky potrebné udaje do Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS,

- vSetky dokumenty (testy, OH, pomocné papiere, Protokol o administracii testov EC
a PFIC MS, zoznamy ziakov), zvukovu nahravku a CD prehravaé odovzdajte
Skolskému koordinatorovi.

Odovzdanim dokumentov skonéila EC maturitnej skusky z cudzich jazykov.

5. Ulohy administratora po ukonéeni EC MS

e Pod dohladom Skolského koordinatora skontrolujte, ¢i su zahlavia OH spravne a uplne
vyplnené. Ak najdete nespravne alebo neuplne vyplnené identifikatné udaje v OH,
oznamte to Skolskému koordinatorovi a pod dohladom predsedu PMK ich na zaklade
zasadacieho poriadku opravte, resp. doplnite.

B. Pisomna forma internej €asti maturitnej skusky z cudzich jazykov

6. Ulohou administratora bezprostredne pred zadanim PFIC MS je:

e prevziat od Skolského koordinatora a predsedu predmetovej maturitnej komisie:
- potrebné poéty harkov PFIC MS,
- potrebné poéty prekopirovanych zadani PFIC MS,
- pomocné papiere oznacené peciatkou Skoly (pre kazdého Ziaka jeden list papiera,
- Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS (ten isty, ktory sa pouzival v EC MS),
- zoznamy Zziakov.

prekontrolovat harky, ¢ neobsahuju nevytlaCenu alebo zle vytlacenu stranu.

Pred vstupom do ucebne prepnite svoj mobilny telefén na tichy rezim alebo ho
vypnite.

7. Administrator musi mat’ pri vstupe do uéebne so sebou:
® pokyny pre administratora,

® zoznamy Ziakov,

® potrebné poéty harkov PFIC MS,

® potrebné poéty prekopirovanych tém PFIC MS,

® pomocné papiere oznacené peciatkou Skoly,

® Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,

e hodinky, pero, kriedu.

8. Poéas zadavania PFIC MS presne dodrzte nasledujuci postup:

a) Vyzvite Ziakov, aby sa kazdy opat’ posadil na svoje miesto. Skontrolujte, Ci Ziaci sedia
podla zasadacieho poriadku uvedeného v Protokole o administrécii testov EC a PFIC
MS. Prekontrolujte, &i su to ti isti Ziaci, ktori su uvedeni v zozname.

b) Zdéraznite Ziakom, Ze pri pisani testu PFIC MS mézu pouzivat len pera s modrou
alebo ciernou naplnou. Nesmu pisat ceruzkou. Pri praci nesmu pouzivat zosity,
slovniky, u€ebnice ani inu literataru.
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)

k)

Dajte ziakom pokyn, aby vypli mobilné telefény a spolu s ostatnymi vecami, ktoré
nebudu poéas pisania PFIC MS potrebovat, ich odloZili do tasiek. Tasky musia vsetci
ziaci ulozit’ na uréené miesto v ucebni (napr. pod tabulou, alebo v zadnej Casti
ucebne), nesmu ich mat’ polozené pri lavici. Skontrolujte, i to vSetci ziaci urobili. Na
lavici mdzu ostat len pisacie potreby.

Rozdajte ziakom pomocné papiere na koncept.

Rozdajte ziakom harky pre PFIC MS.

Vysvetlite Ziakom, ako maju vypifiat prednu stranu harka. Na tabulu napiste kéd $koly
(resp. kody $kol).

Dajte ziakom pokyn, aby vyplnili prednu stranu harka, teda kéd vlastnej Skoly, kod
ziaka (t. j. jeho rodné ¢islo), €islo skupiny. Dajte ziakom pokyn, aby napisali svoj kéd
na pomocné papiere pre koncept v priestore pod peciatkou Skoly.

Upozornite ziakov, zZe:

- Hodnoti sa iba obsah testového harka. Ziakovi musi na jeho pracu stadit
vymedzeny priestor. Nie je pripustné pokradovat na dalSom liste papiera. K PFIC
MS Ziaci dostavaju pomocné papiere, ale na ich obsah sa pri hodnoteni nebude
prihliadat.

- Maju pisat’ pisanym pismom. Ak napriek upozorneniu pouzivaju tlaené pismo,
musia jasne odliSovat’ velké a malé pismena.

- Pocas pisania prace by nemali opustit’ uéebnu. V nevyhnutnych pripadoch moéze
Ziak opustit udebfiu. Pomocné papiere a harok PFIC MS odovzda administratorovi a
oznami mu dévod svojho odchodu. Mimo u¢ebne méze byt v danom €ase najviac
jeden Zziak zo skupiny, ato najdlhSie na dobu 5 minut. Po prichode administrator
vrati ziakovi jeho pracu. Administrator v takomto pripade vyplini prislusné udaje v
Protokole o administrécii testov EC a PFIC MS (dévod a &as prichodu a odchodu).

- Musia pracovat’ samostatne a nesmu vyrusovat’ ostatnych ziakov. Inak bude ich
praca prerusend a predseda PMK alebo SMK méze rozhodnlt o prerudeni ich
maturitnej skusky, ¢o bude mat za nasledok opakovanie skusky v nasledujucom
Skolskom roku.

- Ak ziak skoncCi pracu pred oficialnym ukonéenim administracie, v tichosti moze
opustit’ uéebnu. Harok s pisomnou pracou, pripadne zadania PFIC MS a pomocné
papiere odovzda administratorovi. Cas dokonéenia prace nema vplyv na jej
hodnotenie.

- Ak bude mat niekto otdazku po&as vypracovavania pisomnej prace, prihlasi sa a
pocka, kym k nemu pride administrator. Potom sa Ziak méze ticho opytat tak, aby
nerusil ostatnych ziakov.

Rozdajte ziakom zadania PFIC MS. Upozornite ich, aby si pozorne prezreli zadanie
a precitali vSetky pokyny.

Opytajte sa ziakov, €i ma niekto otazky k pokynom, odpovedzte na pripadné otazky (na
otazky tykajuce sa obsahu zadania a samotnych uloh odmietnite odpovedat).

V tejto chvili je vSetko pripravené na vlastnu pracu ziakov.

Najskér o 13:00 dajte ziakom pokyn, aby zacali pracovat a oznamte im, Zze na
vypracovanie pisomnej prace maju presne 60 minut. V tejto chvili za€ina plynat Cisty
¢as na pracu ziakov. Napiste na tabulu €as, kedy ziaci za€ali pracovat’ a zaroven aj
C¢as, kedy maju skoncit’ pracu. Po celi dobu administracie testu musite byt
v uéebni (v nevyhnutnom pripade Vas méze na kratky ¢as nahradit pomocny dozor,
ktory je na chodbe).

Po uplynuti cca 5 minut od zaciatku prace ziakov pride do uebne Skolsky koordinator
pre harky, ktoré zostali nepouzité.

Pocas administracie testu sa prechadzajte po triede a kontrolujte samostatnu pracu
Ziakov, pripadne priebezne zaznamenavajte potrebné informacie do Protokolu
o administracii testov EC a PFIC MS napr. Ziakov, ktori pri§li po zagiatku testovania,
opustili u¢ebriu po€as administracie testu a dobu ich nepritomnosti v u¢ebni a pod.
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p)

q)

V pripade, Ze sa v priebehu PFIC MS ziak sprava nedovolenym spdsobom (opisuije,
pouziva nedovolené pomobcky, vyruSuje) a aj po opatovnom upozorneni pokracuje
v nevhodnom spravani, administrator prerusi Cinnost Ziaka a prevezme jeho harok,
pripadne témy PFIC MS apomocné papiere. Ziak zostane v uéebni. Administrator
poziada pomocny dozor, aby ihned privolal predsedu PMK alebo predsedu SMK.
Administrator zostava po cely €as pritomny v ucebni a zabezpeduje, aby ostatni ziaci
mohli neruSene pracovat. Privolany predseda PMK alebo SMK po zvazZeni situacie
rozhodne, Ci boli naplnené dévody na preruSenie Casti maturitnej skusky ziaka. Ak
predseda PMK alebo SMK prerusi Ziakovi skusku, Ziak musi opustit uebfiu, v ktorej
prebieha skuska. V pripade, ze predseda rozhodne, Ze skusku Zziakovi neprerusi,
administrator Ziakovi vrati harok, zadanie PFIC MS a pomocné papiere. Ziak moze
v skiske pokradovat, pricom predseda PMK alebo SMK rozhodne o nahradeni
vzniknutej Casovej straty pre Ziaka.

Po uplynuti 60 minut dajte ziakom pokyn, aby prestali pracovat. PrediZzenie ¢asu
nie je pripustné. Potom dajte Ziakom pokyn, aby na lavici nechali harky oto¢ené prednou
stranou nahor, zadania PFIC MS a pomocné papiere.

Vyzvite Ziakov, aby opustili uéebriu. Dohliadnite na to, aby nikto ni¢ nedopisoval a aby
Ziaci nevynasali zadania PFIC MS mimo priestor uéebne.

Po odchode Ziakov pozbierajte z lavic materialy a dopliite vSetky potrebné udaje do
Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS.

V&etky dokumenty (harky PFIC MS, pomocné papiere, zoznamy Ziakov a Protokol
o administrécii testov EC a PFIC MS) odovzdaijte riaditefovi $koly.

Odovzdanim dokumentov skonéila PFIC maturitnej skisky z cudzich jazykov.

Dakujeme za spolupracu.
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Pokyny pre administratorov EC a PFIC MS — cudzie jazyky

Priloha ¢. 1

Harmonogram €innosti administratora — cudzie jazyky

17. marec 2010 — AJ, NJ, RJ, FJ, SJ, TJ (obe urovne)

Predseda PMK nahodnym spdsobom priradi administratora k jednotlivym
skupinam.

Koordinator rozda administratorom OH a dalSie materialy potrebné pre

8:30 — 9:00 »
administraciu EC MS z prisluSného cudzieho jazyka a urovne v jednotlivych
skupinach, okrem testov a CD nosicov.
Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.
Koordinator pod dohladom predsedu PMK rozda administratorom testy EC MS
9:00 - 9:30 a CD nosice s nahravkou.
Administratori prekontroluju testy, ktoré dostali od koordinatora.
9:30 — 9:45 Ziaci v uéebniach vypinaju zahlavia OH, administratori davaju Gvodné
pokyny, kontroluju vypisané zahlavia OH.
9:45 - 11:45 Administracia testov EC MS — Groven B2
(9:45 - 11:25) (pre uroven B1 plati éasovy Gdaj uvedeny v zatvorke).
9:45 — 11:45 Predseda SMK a PMK vykonava kontrolu administracie EC MS postupne vo
vSetkych skupinach priblizne v rovnakych ¢asovych intervaloch.
10:30 — 10:45 Koordinator vyzbiera vo vSetkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli
pouzité.
11:45 -12:30

(11:25 - 12:30)

Prestavka pre Ziakov.

Koordinator prevezme od administratorov vSetky materialy. Pod dohfadom
predsedu PMK a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, ¢i su

11:25 -12:30
zahlavia OH spravne vyplnené. Ak nie su, spolu s administratormi ich opravi
alebo doplni. Roztriedi OH réznych druhov (,pero*, ,krizik®).

12:30 Zverejnenie zadani PFIC MS.

Ziaci su od tohto asu v uéebniach pod dohladom pomocného dozoru.
Administratori prevezmu od koordinatora harky a zadania PFIC MS i ostatné

12:30 — 13:00 materialy potrebné pre administraciu PFIC MS a odidu do ucebni.
Administratori rozdaju zadania ziakom.

13:00 - 14:00 Administracia PFIC MS.

13:05 — 13:20 KooESji’nétor vyzbiera vo v8etkych skupinach harky PFIC MS, ktoré neboli
pouzite.

13:00 — 14:00 Predseda SMK a PMK priebezne vykonava kontrolu administracie PFIC MS.
Riaditel Skoly alebo nim povereny zastupca prevezme od administratorov
PFIC MS, Protokol o administracii testov EC a PFIC MS a prekontroluje, Ci su

14:00 — 14:15

Uudaje v nich spravne vyplnené. Ak uUdaje nie su spravne vyplnené, spolu
s administratormi ich opravi alebo doplni. Materialy viozi do papierového obalu
na to uréeného a bezpectne ulozi.
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Priloha é. 2

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim mézu mat v zmysle § 4 ods. 3 vyhlasky MS SR

v

vykonanie maturitnej skusky.

€. 318/2008 Z. z. o ukonCovani Stadia na strednych Skolach upravené podmienky na

1. Upravy podmienok na vykonanie MS pre ziakov so zdravotnym znevyhodnenim

1.1. Predizenie ¢asu

Ziaci'so zdravotnym znevyhodnenim moézu mat podfa druhu a stupia postihnutia
predizeny €as na vykonanie testu. Koordinator zohlfadni prediZzenie ¢asu v €asovom
harmonograme administracie testu.

Pre Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim je potrebné pripravit’ zvlastnu ucebniu
a administratora na realizaciu EC MS z cudzich jazykov.

PrediZzenie &asu sa vztahuje aj na poduvanie nahravky — administrator zastavi
nahravku podfa potreby. Predlzenie ¢asu nesmie prekroCit maximalny ¢as uvedeny
v nasledujucej tabulke.

Priklad: Na administraciu I., Il. a lll. gasti EC MS z cudzich jazykov pre urover B1 je
vymedzeny &isty ¢as 100 minat. Ziak s vyvinovou poruchou uéenia zaradeny
do 2. skupiny mdze mat &as predizeny maximalne o50 percent na
administraciu kazdej ¢asti, 6as na administraciu celej EC MS méze byt v jeho

pripade predizeny maximalne na 150 minut

(prediZenie Sasu vSak bude

zavisiet od zruénosti konkrétneho Ziaka).

Tabulka predizenia éasu

druh zdravotného
znevyhodnenia

skupina podra stupna funkéného obmedzenia

1. skupina 2. skupina 3. skupina
lahky stupen stredny stuperi tazky stupen

sluchové postihnutie | predizeny ¢as max. 0 50 % | prediZzeny ¢as max. 0 75 % |ina forma ako pisomna
Uprava testu Specifické upravy
timo¢nik posunkovej reci

zrakové postihnutie predizeny &as max. 0 75 % | predizeny ¢as max. o 100 % |ina forma ako pisomna
Uprava testu Specifické upravy
asistent

telesné postihnutie predizeny ¢as max. 0 75 % | predizeny ¢as max. o0 100 % |ina forma ako pisomna
Uprava testu Specifické upravy
asistent

chori a zdravotne predizeny &as max. 025 % | predizeny ¢as max. 0 75 %

oslabeni Uprava testu

vyvinové poruchy predizeny ¢as max. 0 50 % | predizeny ¢as max. 0 50 %

ucenia Uprava testu

poruchy aktivity predizeny ¢as max. 025 % | predizeny ¢as max. 0 50 %

a pozornosti Uprava testu

poruchy spravania predizeny &as max. 025 % | predizeny ¢as max. 0 50 %

narusena komunik. predizeny ¢as max. 025 % | predizeny ¢as max. 0 50 %

schopnost’ Uprava testu

autizmus alebo dalSie | Uprava podla odporucania Specialneho pedagéga

pervazivhe vyvinové

poruchy
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Pokyny pre administratorov EC a PFIC MS — cudzie jazyky

1.2

1.3.

1.4.

Vypinanie zahlavia OH a harkov PFIC MS

Zahlavie OH EC a harkov PFIC MS vyplini Ziakom s telesnym a zrakovym postihnutim
asistent (v pripade potreby).

Upravy testov a d’al$ich materialov pre ziakov so zdravotnym znevyhodnenim

Ziaci budu pracovat’:
a) s beznymi testami,
b) s formalne upravenymi testami,
c) s testami v elektronickej podobe,
d) s testami v Braillovom pisme.

Ziaci zaznaéia odpovede:
a) do OH (1. skupina),
b) priamo do testu, nevypifaju OH (2. skupina),
c) do poditaCa - odovzdaju tlacovy vystup z pocitaca,
d) na mechanickom pisacom stroji pre nevidiacich — vystup v Braillovom
pisme.
Ziaci budu pisat’ PFIC MS:
- na harky,
- na pocitaci,
- na mechanickom pisacom stroji pre nevidiacich — vystup v Braillovom
pisme.

Koordinator zvaési témy PFIC MS z cudzich jazykov pre Ziakov so zdravotnym
znevyhodnenim podla potreby. Pre ziakov so ZP, ktori budu pracovat v Brailllovom
pisme, koordinator adekvatnym sposobom nahra zadania PFIC MS, aby si Ziaci
v limite 15 minut vypoculi nahravku.

Administrator pripravi pre Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim (ZP, TP, VPU) na
PFIC MS viac harkov PFIC MS. Ziaci mézu podla potreby pisat cez 2, pripadne viac
riadkov alebo na Cisty harok. PoCet vypracovanych harkov zavisi od veflkosti pisma
Ziaka.

Nahravky z cudzich jazykov pre ziakov so zdravotnym znevyhodnenim su
upravené tak, aby sa kazda ukazka dala prehrat samostatne pod indexom 1 — 3.

Test EC MS z cudzich jazykov pre ziakov so sluchovym postihnutim nebude
obsahovat’ ulohy na pocuvanie s porozumenim. Zaciatok testovania vSak treba
dodrzat’ (9:45).

Sluzby asistenta a timo¢nika

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim mézu vyuzit’ podla potreby sluzby asistenta
a timoénika posunkovej reci.

Asistent pomaha pri:

- zapise textu (dosledne zapisuje to, €0 mu ziak diktuje — neopravuje pravopis,
nespravne formulacie, interpunkciu a pod; ziak Specifikuje: pisanie velkych
pismen, Ciarky vo vete a v suveti, interpunkciu a pod.),

- manipulacii s pisacimi potrebami a kompenzaénymi poméckami,
s pomocnhou literatirou,

- orientacii v priestore a pohybe (prichod do triedy, miesto v lavici, odchod
z triedy,...).
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TIimoénik posunkovej redi:
- pomaha pri vysvetleni inStrukcii suvisiacich so zadanim ulohy.

Asistent ani timo&nik posunkovej re¢i nezasahuju do odpovedi Ziakov, ani nekomentuju
spravnost alebo nespravnost rozhodnutia ziaka.
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