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Oznam o atestaciach

aktualizovany 13. 9. 2011

Vazena kolegyna, vazeny kolega,

na zaklade zakona €. 317/2009 o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
amestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov a v zmysle vyhlasky €.
445/2009 Ministerstva Skolstva vedy, vyskumu aSportu SR o kontinualnom
vzdelavani kreditoch a atestaciach pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov si Vam dovolujeme ponuknut moznost’ vykonania

1. atestacie a/alebo 2. atestacie

na Filozofickej fakulte Univerzity Konstantina Filozofa v Nitre, ktora je od 22. 3. 2011
opravnena vykonavat 1. a 2. atestaciu pedagogickych zamestnancov - ucitel v
uvedenych podkategériach v sulade s ukonenym vzdelanim Studijnych odboroch
ucitel'stva:

e ugitel pre nizSie stredné vzdelavanie (ugitel Il. stupiia ZS), ugitel pre nizSie
stredné odborné vzdelavanie, stredné odborné vzdelavanie, upiné stredné
vSeobecné vzdelavanie, uplné stredné odborné vzdelavanie, ucitel pre vyssie
odborné vzdelavanie (ucitel strednej skoly), uditel pre kontinualne vzdelavanie
v predmetoch a odboroch ucitelstvo:

slovensky jazyk a literatura

taliansky jazyk a literatura

eticka vychova

nemecky jazyk a literatura

francuzsky jazyk a literatura

historia

nabozenska vychova

rusky jazyk a literatura

Spanielsky jazyk a literatura

vychova k obcianstvu

esteticka vychova

O O O O 0O O OO0 0O o0 o0

¢ ucitel jazykovej Skoly v predmetoch a odboroch Studia:
o nemecky jazyk a literatura

rusky jazyk a literatura

Spanielsky jazyk a literatura

taliansky jazyk a literatura

francuzsky jazyk a literatura

Spanielsky jazyk a literatura

O O O O O
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\ Podmienky vykonania atestacie

e Pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec méze vykonat
atestaciu len v kategorii alebo podkategorii, v ktorej je zaradeny, v ziskanom
stupni a odbore vzdelania; ucitel vykonava atestaciu z niektorého z
vyucovacich predmetov, na vyuéovanie ktorych spifia kvalifikaéné predpoklady
(rozpis kategorii a podkategérii pedagogickych zamestnancov a kategorii
odbornych zamestnancov vo vztahu k odboru vzdelania, stupfiu vzdelania a
realizacie atestacie na Filozofickej fakulte UKF v Nitre uvadzame v prilohe 1
tohto dokumentu.

e Prvu alebo druhu atestaciu méze vykonat' len pedagogicky zamestnanec alebo
odborny zamestnanec, ktory ziskal pozadované vysokoskolskeé vzdelanie
minimalne druhého stupna, pri€om druhu atestaciu méze vykonat' len
pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec s prvou atestaciou

e Podla §17 vyhlasky 445/2009 Z.z. pedagogicky zamestnanec v kategarii ucitel
vykona atestaciu vo zvolenom tematickom okruhu z predmetu, na vyu€ovanie
ktorého spifia kvalifikaéné predpoklady a ostatni pedagogicki zamestnanci v
zvolenom tematickom okruhu z oblasti pedagogickej alebo odbornej €innosti,
na vykon ktorej spifiaju kvalifikaéné predpoklady.

¢ O vykonanie atestacie sa mbze uchadzat pedagogicky zamestnanec alebo
odborny zamestnanec, ktory ziskal 30 kreditov a absolvoval pripravné
atestacné vzdelavanie v rozsahu 60 hodin, alebo ktory ziskal 60 kreditov.

| Struktura atestacie

¢ Atestaciu tvori obhajoba pisomnej atestaCnej prace a atestacna skuska.
e Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec vykona atestaciu, ak:
o obhaji atestacnu pracu z oblasti vykonu Cinnosti v prislusnej kategorii
alebo podkategorii a
o vykona atestacnu skusku, ktorou preukaze profesijné kompetencie
potrebné na zaradenie do prislusného kariérového stupria (atestacna
skuska sa na Filozofickej fakulte UKF v Nitre vykonava ustnou formou)

| Obsah 1. atestacie

e Obsah prvej atestacie je zamerany na uplatnenie tvorivych skusenosti
zamestnanca pri rieSeni odborno-metodickych problémov pedagogickej
cinnosti.

e Obsah prvej atestacie vymedzuje vyucovaci predmet alebo Studijny odbor, pre
ktory pedagogicky alebo odborny zamestnanec spinia kvalifikaéné predpoklady
a ktory si zvolil na vykonanie atestacie.
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| Obsah 2. atestacie

e Obsah druhej atestacie je zamerany na uplatnenie vyznamnych inovacii a
preukazanie tvorivych skusenosti zamestnanca pri rieSeni odborno-
metodickych problémov pedagogickej Cinnosti.

e Obsah druhej atestacie vymedzuje vyu€ovaci predmet alebo Studijny odbor,
pre ktory pedagogicky alebo odborny zamestnanec spifia kvalifikacné
predpoklady a ktory si zvolil na vykonanie atestacie.

Tematické okruhy na 1. atestaciu (§ 14, ods. 7 vyhlasky &. 445/2009) — kategéria
pedagogicky zamestnanec

1) ciele vyu€ovacieho procesu, ucivo, vzdelavacie Standardy,
2) ucebné styly a metddy vyu€ovacieho procesu,

3) didaktické zasady, organiza¢né formy vzdelavania, u¢ebné
pomdcky,didakticka technika

4) hodnotenie a klasifikacia Ziakov.

Tematické okruhy na 2. atestaciu (§ 14, ods. 8 vyhlasky €. 445/2009) — kategéria
pedagogicky zamestnanec

¢ 1) didaktika, jej ulohy a predmet skumania, systém, ciele vyu€ovacieho
procesu, ucivo, vzdelavacie Standardy,

2) ucebné styly, metddy vyuc€ovacieho procesu, didaktické zasady,

3) koncepcie vyucovacieho procesu, organiza¢né formy vyu€ovacieho procesu,
uCebné pomdcky, didakticka technika,

4) hodnotenie vysledkov vyu€ovacieho procesu,

5) kvalita vyu€ovacieho procesu.

| Postup

e Odkonzultovat nazov atestacnej prace s panom PaedDr. Martinom Bodisom,
PhD. (martin.bodis@satronet.sk) alebo s panom Michalom Dvoreckym, PhD.
(mdvorecky@ukf.sk). Je totiz nevyhnutné, aby nazov prace koreSpondoval
s okruhom atestacnej skusky. Az po odkonzultovani témy atestacnej prace
postupujte dalej.

e Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec predklada Filozofickej
fakulte UKF Ziadost o vykonanie atestacie (pozri dokument Ziadost’

0 vykonanie atestacie) a neoddelitelnu sucast Ziadosti tvoria:
o 1. overena fotokdpia dokladu o absolvovani vysokosSkolského Studia v
danom Studijnom odbore/programe - vysokoskolsky diplom;
o 2. doklad o ziskanych kreditoch;
o 3. osvedCenie o absolvovani pripravného atestaéného vzdelavania (v
pripade, ze predklada doklad o 30 ziskanych kreditoch)
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o 4. uradne overeny doklad o vykonani prvej atestacie (v pripade, Ze sa
uchadza o vykonanie druhej atestacie);

o 5. doklad o zaplateni poplatku suvisiaceho s vykonanim atestacie -
37 €, cislo ucétu FF: 7000073076/8180, variabilny symbol 1011
(prva atestacia), 1012 (druha atestacia), poznamku pre
prijimatela uviest v tvare ATESTACIA PRIEZVISKO

o 6. dve vyhotovenia atestacnej prace podfa Vyhlasky Z. z 445 /2009 §
15 ods. 3, 4.

o 7.2x CD s pracou vo formate rtf.

Pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec si vylosuje jeden z
tematickych okruhov, z ktorého vykona atestacnu skusku.
Pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec vypracuje atestacnu
pracu samostatne a odovzda ju na fakultu spolu so Ziadostou o vykonanie
atestacie, ktora je uverejnena na webe Filozofickej fakulty UKF v Nitre -
www.ff.ukf.sk — Studium — CeloZivotné vzdelavanie
Filozoficka fakulta UKF v Nitre najneskér do 4 mesiacov (presné terminy pozri
nizsie) od terminu podania Ziadosti oznami termin vykonania atestacie alebo
Ziadost' na vykonanie atestacie zamietne.
Filozoficka fakulta UKF v Nitre na zaklade dvoch posudkov atestacnej prace:
o urci termin vykonania atestacie alebo
o zamietne vykonanie atestacie pre nedostato¢nu kvalitu atestacnej
prace; zamietnutie vykonania atestacie sa nepovazuje za neuspesne
vykonanie atestacie a pedagogicky zamestnanec alebo odborny
zamestnanec méze dalej postupovat opakovanym podanim prihlasky
na atestaciu.
Vykonanie atestacnej skusky sa uskuto¢ni do 6 mesiacov od kone¢ného
terminu odovzdania atestacnych prac a ziadosti o vykonanie atestacie (presné
terminy pozri nizsie).
Na z&klade dvoch kladnych posudkov atestacnej prace vykona pedagogicky
alebo odborny zamestnanec atestacnu skusku, ktora pozostava z obhajoby
atestaCnej prace a preskusSania z vyzrebovanej témy prislusného tematického
okruhu pred atestacnou komisiou (Ustne preskusanie).
Ak jeden z recenzentov atestaénu pracu neodporuci na obhajobu, atestacnu
pracu posudi treti recenzent a na zaklade jeho recenzného posudku atestacna
organizacia umozni alebo neumozni jej obhajobu. V takom pripade mozno
terminy vykonania atestagnej skusky predizit, najviac vak o tri mesiace. Ak ani
treti recenzent neodporuci atestaénu pracu na obhajobu, Ziadost o vykonanie
atestacie atestaCna organizacia zamietne
Ak pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec neobhajil atestacnu
pracu, neméze vykonat atestaénu skusku.
Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec, ktory neuspesne vykonal
atestacnu skusku, méze poZiadat o povolenie vykonat opravnu atestacnu
skusku. Opravna atestatna skuska sa kona len jedenkrat najskor po Siestich
mesiacoch a najneskér do 18 mesiacov od neuspesne vykonanej atestacnej
skusky. Pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec, ktory
nevykonal opravnu atestacnu skusku uspesne, sa méze uchadzat’ o vykonanie
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novej atestacnej skusky za podmienok uvedenych v Casti Podmienky
vykonania atestacie, najskér po uplynuti 12 mesiacov od vykonania opravnej
atestaCnej skusky.

O uspesSnom vykonani atestacie sa vyhotovuje protokol podpisany predsedom
a Clenmi atestanej komisie. Atestacna komisia je patclenna vratane jej
predsedu. Predseda atestaCnej komisie nie je zamestnancom UKF a vymenuva
ho minister. Dal$ich &lenov atestaénej komisie vymentva dekan.

UKF vyda absolventovi osvedCenie o vykonani prvej atestacie alebo
osved&enie o vykonani druhej atestacie v sulade so Smernicou MS SR
¢.7/2010-R.

Vykonanim atestacie splni pedagogicky zamestnanec alebo odborny
zamestnanec podmienku zaradenia do kariérového stupna. Po uspesnom
vykonani atestacie k terminu vydania osvedcenia o vykonani prvej atestacie
alebo osvedcenia o vykonani druhej atestacie stracaju platnost’ uplatnené
kredity. Na ucely atestacie stracaju platnost’ kredity, ktorym by sa platnost
skoncila najskor.

| Atestaéna praca |

Obsahom atesta¢nej prace pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov su objektivne poznatky, ktoré su v sulade s aktualnym
vedeckym poznanim, a je vymedzeny zvolenou témou, tematickym okruhom,
vykonavanou pedagogickou €innostou alebo odbornou ¢innostou, na ktorej
vykon spifaju kvalifikaéné predpoklady, a zameranim obsahu atestacie podla §
150ds.1a?2.

Obsah atestacnej prace ucitela je okrem odseku 1 vymedzeny aj Studijnym
odborom alebo vyugovacim predmetom, na ktorého vyugovanie spifia
kvalifikaéné predpoklady a ktory si zvolil na vykonanie atestacie.

Struktara prace a formalne nalezZitosti - pozri Prilohu 2, Prilohu 4, Prilohu 5

a Prilohu 6).

Rozsah prace

o 1. atestacna praca - 25 az 35 stran pre dosiahnuté vysokoskolské
vzdelanie najmenej druhého stupna;

o 2. atestaCna praca - rozsah atestaCnej prace pre druhu atestaciu
pedagogického zamestnanca alebo druhu atestaciu odborného
zamestnanca je 40 az 60 stran.

Praca musi byt v pevnej vazbe.

Posudok recenzenta obsahuje najma hodnotenie aktualnosti, odbornosti,
originality atestaCnej prace, vyuzitelnosti v praxi, odporuCanie alebo
neodporucanie atestaCnej prace na obhajobu a otazky pre autora zaverecnej
prace (vzor posudku pozri v Prilohe 3)

Kazda zavere¢na praca musi byt originalna, vytvorena
autorom pri dodrzani pravidiel prace s informacnymi
zdrojmi. Zaroven musi byt vypracovana v sulade s
autorskym zakonom, nesmie mat charakter plagiatorstva a
narusSat autorské prava inych autorov. Autor je povinny
dbésledne a spravne citovat pouzité informacéné zdroje,
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menovite a konkrétne uviest vysledky, presne opisat
pouzité metéody a pracovné postupy, zdokumentovat
laboratérne a iné vysledky a terénne vyskumy inych
autorov alebo autorskych kolektivov.

| Terminy pre rok 2011

e Terminy podania Ziadosti o vykonanie atestacie (odovzdat treba spolu so
Ziadostou a prislusnymi dokladmi aj 2 exemplare atestacnej prace a 2 CD, na
ktorych je uloZena praca vo formate rtf.

o 31.december 2011 - termin podania ziadosti o vykonanie atestacie.
Vzhladom na dovolenkové obdobie (v ¢ase od 19. 12. 2011 do 8. 1.
2012) odporuc¢ame presny datum odovzdania atestanej prace
konzultovat s pani Bc. Martou Kubalakovou.

¢ Vykonanie atestacnej skusky

o V termine od 30. 1. 2012 - 3. 2. 2012

| Kontaktné udaje pre prihlasky a d’al$ie informacie

Univerzita Konstantina Filozofa v Nitre
Filozoficka fakulta

Stefanikova 67

949 74 Nitra

tel.: +421-(0)37-6408468

e-mail: atestacieff@ukf.sk
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Studijné odbory a $tudijné programy, kategérie a podkategérie pedagogickych
zamestnancov a kategorie odbornych zamestnancov pre vykonanie prvej a druhej
atestacie na Filozofickej fakulte UKF v Nitre

Nazov studijného odboru a Studijny
program

Stupen
ukqnéeného
VS stadia

Kategoria

PODKATEGORIA

1.1.1 Uéitelstvo
akademickych
predmetov

ucitel'stvo eticka
vychova

Mgr.

ucitel

Ucitel pre nizSie stredné vzdelavanie
(ugitel druhého stupna zakladnej Skoly)
Ugcitel pre nizSie stredné odborné
vzdelavanie, stredné odborné vzdelavanie,
uplné stredné vSeobecné vzdelavanie,
uplné stredné odborné vzdelavanie a ucitel
pre vyssie odborné vzdelavanie (ucitel
strednej Skoly)

Ucitel pre kontinualne vzdelavanie

1.1.1 Ucitel'stvo
akademickych
predmetov

ucitel'stvo
esteticka vychova

Mgr.

ucitel

Ucitel pre nizSie stredné vzdelavanie
(ugitel druhého stupna zakladnej Skoly)
Ugcitel pre nizSie stredné odborné
vzdelavanie, stredné odborné vzdelavanie,
uplné stredné vSeobecné vzdelavanie,
uplné stredné odborné vzdelavanie a ucitel
pre vyssie odborné vzdelavanie (ucitel
strednej Skoly)

Ucitel pre kontinualne vzdelavanie

1.1.1 Uéitel'stvo
akademickych
predmetov

ucitel'stvo
francuzsky jazyk
a literatira

Mgr.

ucitel

Ugcitel pre nizSie stredné vzdelavanie
(uéitel druhého stupna zakladnej Skoly)
Ugcitel pre nizSie stredné odborné
vzdelavanie, stredné odborné vzdelavanie,
uplné stredné vSeobecné vzdelavanie,
uplné stredné odborné vzdelavanie a ucitel
pre vyssie odborné vzdelavanie (ucitel
strednej Skoly)

Ucitel pre kontinualne vzdelavanie

Ucitel jazykovej Skoly

1.1.1 Ucitelstvo
akademickych
predmetov

ucitel'stvo
histéria

Mgr.

ucitel

Ugcitel pre nizSie stredné vzdelavanie
(uéitel druhého stupna zakladnej Skoly)
Ucitel pre nizSie stredné odborné
vzdelavanie, stredné odborné vzdelavanie,
uplné stredné vSeobecné vzdelavanie,
uplné stredné odborné vzdelavanie a ucitel
pre vyssie odborné vzdelavanie (ucitel
strednej Skoly)

Ucitel’ pre kontinualne vzdelavanie

1.1.1 Ucitel'stvo
akademickych
predmetov

ucitel'stvo
nabozenska
vychova

Mgr.

ucitel

Ugcitel pre nizSie stredné vzdelavanie
(ugitel druhého stupna zakladnej Skoly)
Ucitel pre nizSie stredné odborné
vzdelavanie, stredné odborné vzdelavanie,
uplné stredné v§eobecné vzdelavanie,
uplné stredné odborné vzdelavanie a ucitel
pre vyssie odborné vzdelavanie (ucitel
strednej Skoly)

Ugcitel pre kontinualne vzdelavanie

1.1.1 Ucitel'stvo
akademickych
predmetov

ucitel'stvo
nemecky jazyk
a literatara

Mgr.

ucitel

Ugcitel pre nizSie stredné vzdelavanie
(ugitel druhého stupna zakladnej Skoly)
Ugcitel pre nizSie stredné odborné
vzdelavanie, stredné odborné vzdelavanie,
uplné stredné v§eobecné vzdelavanie,
uplné stredné odborné vzdelavanie a ucitel
pre vyssie odborné vzdelavanie (ucitel
strednej Skoly)
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Ucitel pre kontinualne vzdelavanie
Ucitel jazykovej Skoly

1.1.1 Ucitel'stvo
akademickych
predmetov

uCitel'stvo rusky
jazyk a literatuara

Mgr.

ucitel

Ucitel pre nizSie stredné vzdelavanie
(ugitel druhého stupna zakladnej Skoly)
Ucitel pre nizSie stredné odborné
vzdelavanie, stredné odborné vzdelavanie,
uplné stredné vSeobecné vzdelavanie,
uplné stredné odborné vzdelavanie a ucitel
pre vyssie odborné vzdelavanie (ucitel
strednej Skoly)

Ucitel pre kontinualne vzdelavanie

Ucitel jazykovej Skoly

1.1.1 Ucitel'stvo
akademickych
predmetov

ucitel'stvo
slovensky jazyk
a literatira

Mgr.

ucitel

Ugcitel pre nizSie stredné vzdelavanie
(ugitel druhého stupna zakladnej Skoly)
Ugcitel pre nizSie stredné odborné
vzdelavanie, stredné odborné vzdelavanie,
uplné stredné vSeobecné vzdelavanie,
uplné stredné odborné vzdelavanie a ucitel
pre vyssie odborné vzdelavanie (ucitel
strednej Skoly)

Ucitel pre kontinualne vzdelavanie

1.1.1 Ucitelstvo
akademickych
predmetov

ucitel'stvo
Spanielsky jazyk
a literatara

Mgr.

ucitel

Ugcitel pre nizSie stredné vzdelavanie
(ugitel druhého stupna zakladnej Skoly)
Ucitel pre nizSie stredné odborné
vzdelavanie, stredné odborné vzdelavanie,
uplné stredné vSeobecné vzdelavanie,
upliné stredné odborné vzdelavanie a ucitel
pre vyssie odborné vzdelavanie (ucitel
strednej Skoly)

Ugcitel pre kontinualne vzdelavanie

Ucitel jazykovej Skoly

1.1.1 Ucitel'stvo
akademickych
predmetov

ucitel'stvo
taliansky jazyk
a literatara

Mgr.

ucitel

Ucitel pre nizSie stredné vzdelavanie
(ugitel druhého stupna zakladnej Skoly)
Ugcitel pre nizSie stredné odborné
vzdelavanie, stredné odborné vzdelavanie,
uplné stredné v§eobecné vzdelavanie,
uplné stredné odborné vzdelavanie a ucitel
pre vyssie odborné vzdelavanie (ucitel
strednej Skoly)

Ucitel pre kontinualne vzdelavanie

Ucitel jazykovej Skoly

1.1.1 Ucitel'stvo
akademickych
predmetov

ucitel'stvo
vychova k
obcianstvu

Mgr.

ucitel

Ucitel pre nizSie stredné vzdelavanie
(uéitel druhého stupna zakladnej Skoly)
Ucitel’ pre nizsie stredné odborné
vzdelavanie, stredné odborné vzdelavanie,
uplné stredné v§eobecné vzdelavanie,
upliné stredné odborné vzdelavanie a uéitel
pre vyssie odborné vzdelavanie (ucitel
strednej Skoly)

Ucitel pre kontinualne vzdelavanie




FAKULTAR

. UNIVERZITA KONSTANTINA FILOZOFA V NITRE

- EILOZOFICKA FAKULTA
STEFANIKOVA 67, SK-949 74 NITRA
TEL.: 421-(0)37-6408468 (atestacieff@ukf.sk)

Z
—3
=
g
[ ]

BFILOZOFICKAN
H /§- ” i
4

PRILOHA 2
Atestacna praca

VZOR OBALU ATESTACNEJ PRACE

UNIVERZITA KONéTANTi,NA FILOZOFA V NITRE
FILOZOFICKA FAKULTA

ATESTACNA PRACA

2011 Meno a priezvisko
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VZOR TITULNEJ STRANY ATESTACNEJ PRACE

UNIVERZITA KONéTANTi’NA FILOZOFA V NITRE
FILOZOFICKA FAKULTA

NAZOV PRACE
1./2. ATESTACNA PRACA

Studijny odbor: 1.1.1 uCitelstvo akademickych predmetov
Studijny program: ugitelstvo ...
Kategoria: ucitel

Podkategoria:

Nitra 2011 titul, meno a priezvisko autora
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PRILOHA 3
Vzor posudku recenzenta

Posudok recenzenta 1./2. atestacnej prace

Nazov prace: Kliknutim zadate text.
Typ prace: 1./2. atestaéna praca
Autor prace: Kliknutim zadate text.
Predmet hodnotenia Slovny komentar

Aktualnost a naro¢nost zadanej témy prace

Zorientovanie sa Studenta v danej problematike
predovSetkym analyzou domacej a zahrani¢nej
literatury, originalita prace

Vhodnost zvolenych metdd spracovania rieSene;j
problematiky

Formulacia ciefov prace a miera ich splnenia
Rozsah a uroven dosiahnutych vysledkov

Analyza a interpretacia vysledkov a formulacia
zaverov prace

Vyuzitelnosti vysledkov v praxi
Prehladnost’ a logicka Struktura prace

Formalna, jazykova a Stylisticka uroven prace

Slovné hodnotenie prace
Prinos (silné stranky) prace:

Kliknutim zadate text.

Nedostatky (slabé stranky) prace:

Kliknutim zadate text.

Odporucéania, otazky alebo namety tykajice sa obhajoby zavere€nej prace:

Kliknutim zadate text.

Celkové hodnotenie prace

Pracu v predloZzenej podobe pripustit k obhajobe odporu¢am/neodporu¢am

V Nitre dna 13. septembra 2011

podpis recenzenta
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PRILOHA 4
Navrhovana struktira prace

AtestaCna praca obsahuje tieto hlavné Casti:

a) uvodna cCast,

b) hlavna textova Cast,

c) prilohy (nepovinné),

d) zaverec¢na Cast’ (nepovinné).

Uvodna &ast zavereénej prace obsahuije tieto polozky v danom poradi:
a) obal,

b) titulny list,

c) podakovanie (nepovinné),

d) abstrakt v Statnom jazyku,

e) abstrakt v anglickom, resp. inom cudzom jazyku,

f) obsah,

g) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),

h) zoznam skratiek a znacCiek (nepovinné),

i) slovnik (nepovinné).

Obal zaverecCnej prace obsahuje (pozri Prilohu 2)

Titulny list obsahuje Uplnu informaciu o praci (pozri Prilohu 2 )

Podakovanie autora zavereCnej prace je nepovinna strana zaverecnej prace.
Obsahuje podakovanie Skolitefovi a dalSim osobam, pracoviskam alebo

instituciam za pomoc a podporu pri vypracuvani prace.

Abstrakt obsahuje informaciu o ciefoch prace, jej struénom obsahu, vysledkoch
a vyzname celej prace. Sucastou abstraktu je 3 - 5 klu€ovych slov. Abstrakt sa
piSe suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov.

Jazykoveé verzie abstraktov sa uvadzaju na samostatnych stranach.
Obsah je prehlad necislovanych a Cislovanych €asti (kapitol) prace.

Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, zoznam skratiek a znaciek, ako aj slovnik su
nepovinné Casti prace. Zoznamy sa uvadzaju v pripadoch, ak prispeju k zvySeniu

prehladnosti, jednoznacnosti vykladu a zrozumitefnosti prace.
Hlavnu textovu Cast zaverec€nej prace tvori:

a) uvod,

b) jadro,

C) zaver,
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11.

12.

13.

14.

15.

16.
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d) resumé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom ako Stathom
jazyku),

e) zoznam pouZzitej literatury.

V uvode autor struCne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe
v oblasti, ktora je predmetom zavereCnej prace a oboznamuje C(itatefa s
vyznamom, cielmi a zamermi prace. Autor v uvode zdéraziuje, preCo je praca
dolezita a predo sa rozhodol spracovat danu tému. Uvod ako nazov kapitoly sa
necisluje a jeho rozsah je spravidla 1 az 2 strany.

Jadro je hlavna cast prace a ¢leni sa na kapitoly, podkapitoly, odseky,
pododseky a pod., ktoré sa vzostupne Cisluju. Kazda nova ocislovana kapitola
prvej urovne sa zacina na novej strane.

Clenenie jadra prace je uréené typom prace. Vo vedeckych a odbornych pracach
ma jadro spravidla tieto hlavné Casti:

a) sucCasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,
b) ciel prace,

c) metodika prace a metddy skumania,

d) vysledky prace,

e) diskusia.

V Casti SuCasny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informacie a
poznatky tykajuce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktualne
publikované prace domacich a zahrani¢nych autorov. Podiel tejto ¢asti prace ma
tvorit’ priblizne 15-20 %.

Cast Ciel prace jasne, vystizZne a presne charakterizuje predmet riedenia.
Sucastou su aj rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmieriuju dosiahnutie ciela
hlavného.

Cast Metodika prace a metédy skimania spravidla obsahuje:
a) charakteristiku objektu skiumania,

b) pracovné postupy,

c) spbsob ziskavania udajov a ich zdroje,

d) pouzité metddy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov,

e) Statistické metody.

Vysledky prace a Diskusia su najvyznamnejSou Castou zavereCnej prace.
Vysledky (vlastné postoje alebo vlastné rieSenia), ku ktorym autor dospel, sa
musia logicky usporiadat a pri popisovani sa musia dostatoCne zhodnotit.
Zaroven sa komentuju vSetky skuto€nosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami
inych autorov. Vysledky prace a Diskusia mézu tvorit aj jednu samostatnu
Cast’; spolo¢ne tvoria spravidla 30 az 40% zaverecCnej prace.
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17. V Zavere je potrebné v strucnosti zhrnut dosiahnuté vysledky vo vztahu k
stanovenym cieflom. Rozsah Zaveru je minimalne dve strany. Zaver ako kapitola
sa necisluje.

18. Ak je zavereCna praca napisana v cudzom jazyku, musi obsahovat resumé
v slovenskom jazyku v rozsahu spravidla 10% rozsahu zavereénej prace.

19. Zoznam pouZitej literatury obsahuje uplny zoznam bibliografickych odkazov.
Rozsah tejto Casti je dany poCtom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia
koreSpondovat’

s citaciami pouzitymi v texte.

20. Nepovinna cCast Prilohy obsahuje materialy, ktoré neboli zaradené priamo do
textu. Kazda priloha sa zaCina na novej strane, je oznaCena samostatnym
velkym pismenom a zoznam priloh je suastou obsahu.
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PRILOHA 5
Citacie a bibliografické odkazy

1. Pri citovani je doOlezita etika aj technika citovania. Etika citovania uruje spbsob
dodrziavania etickych noriem vo vztahu k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré
su obsiahnuté v inych dokumentoch a v pouzitej literature. Technika citovania
vyjadruje, & aako spravne, podla normy®, autor spaja miesta vtexte so
zaznamami o dokumentoch, ktoré su v zozname bibliografickych odkazov.

2. Pri zavereCnych pracach sa odporuca pouzivat metédu citovania podla prvého
udaja (mena) a datumu, pri ktorej sa v texte uvedie v zatvorkach prvy udaj
(priezvisko autora, alebo prvé slovo z nazvu) a rok vydania citovaného
dokumentu. V pripade potreby sa v zatvorkach uvedu za rokom aj Cisla
citovanych stran. Ak maju dva alebo niekolko dokumentov ten isty prvy udaj
a rovnaky rok, odlisia sa malymi pismenami (a, b, C,
a pod.) za rokom vo vnutri zatvoriek. Rovnaké oznacenie sa urobi aj v zozname
bibliografickych odkazov.

3. Jednotlivé poloZzky v zozname bibliografickych odkazov sa wuvadzaju v
abecednom poradi. Su usporiadané podla prvého prvku (udaja), za ktorym
nasleduje rok vydania dokumentu. Za nim v pripade potreby nasleduju malé
pismena, ktorymi sa odliSuju odkazy s rovhakym prvym udajom a rokom vydania.

Popis prikladov citacii:

1. Knihy /Monografie
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov : podnazov (nepovinny). Poradie vydania. Miesto
vydania : Vydavatel, rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Ak su traja autori oddeluju sa poml¢kou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa
prvy autor a skratka a kol. alebo et al. ak je to zahrani¢né dielo.
Prvé vydanie sa v citatnom popise nemusi uvadzat.

Priklady:
OBERT, V. 2006. Navraty a odkazy. Nitra : Univerzita Konstantina Filozofa,
2006. 129 s. ISBN 80-8094-046-0.

TIMKO, J. — SIEKEL. P. — TURNA. J. 2004. Geneticky modifikované organizmy.
Bratislava : Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVAT, J. a kol. 1999. Anatémia a biol6gia &loveka. 1. vyd. Bratislava : Obzor,
1999. 425 s. ISBN 80-07-00031-5.

1
STN ISO 690: 1998. Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a $truktura.
STN I1SO 690-2: 2001, Informécie a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast’ 2 : Elektronické dokumenty alebo ich &asti.
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2. Clanok v éasopise
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov. In Nazov zdrojového dokumentu (noviny, ¢asopisy).
ISSN, rok, ro¢nik, Cislo zvazku, Rozsah stran (strana od-do).

Priklady: ]
STEINEROVA, J. 2000. Principy formovania vzdelania v informacnej vede. In
Pedagogicka revue. ISSN 1335-1982, 2000, rocC. 2, €. 3, s. 8-16.

BENACKA, J. et al. 2009. A better cosine approximate solution to pendulum
equation. In International Journal of Mathematical Education in Science and
Technology. ISSN 0020-739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215.

3. Clanok zo zbornika a monografie
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov ¢lanku. In Nazov zbornika. Miesto vydania :
Vydavatel, rok vydania. ISBN, Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their
economical evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2.
Fruit Growing and viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and
Forestry, 2001. ISBN 80-7157-524-0, p. 262-268.

BODOVA, M. et al. 1990. An introduction to algorithmic and cognitive approaches
for

information retrieval. In 18. Informatické dni : sbornik referati z mezinarodni
védecké konference o sou¢asnych poznatcich informacnich a komunikacnich
technologiich a jejich vyuZiti. Praha : Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-
02079-7, s. 17-28.

4. Elektronické dokumenty - monografie
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov [Druh nosi¢a). Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel,
datum vydania. Datum aktualizacie. [Datum citovania]. Dostupnost a pristup.
ISBN.

Priklad:

SPEIGHT, J. G. 2005. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London :
McGraw-Hill, 2005. 1572 p. [cit. 2009.06.10.] Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT_KNOVEL_DISP
LAY_bookid=1347&_ EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true& EXT_KNOVE
L_DISPLAY_searchType=basic> . ISBN 978-1-60119-261-5.

5. Clanky v elektronickych éasopisoch a iné prispevky
Prvky popisu:


http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
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Autor. rok vydania. Nazov. In Nazov ¢asopisu. [Druh nosi¢a]. rok vydania, rocnik,
Cislo [datum citovania)]. Dostupnost’ a pristup. ISSN.

Priklad:

HOGGAN, D. 2002. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In
Electronic Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3,
no. 3 [cit. 2003-01-10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/vO3n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN
1525-321X.

6. Prispevok v zborniku na CD-ROM
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov. In Nazov zbornika [Druh nosi¢a]. Miesto vydania :
Vydavatel, rok vydania, Rozsah stran (strana od-do). ISBN.

Priklad:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their
economical evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2.
Fruit Growing and viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of
Agriculture and Forestry, 2001, p. 262-268. ISBN 80-7157-524-0.

7. Vedecko-kvalifikaéné prace
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov prace : oznacenie druhu prace (dizertacna,
doktorandska). Miesto vydania : Nazov vysokej Skoly, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:

MIKULASIKOVA, M. 1999. Didaktické pomécka pre praktickt vyuébu na
hodinach vytvarnej vychovy pre 2. stupen zakladnych $kél : diplomova praca.
Nitra : UKF, 1999. 62 s.

8. Vyskumné spravy
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov prace : druh spravy (VEGA, priebezna sprava). Miesto
vydania : Nazov institucie, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:
BAUMGARTNER, J. a kol. 1998. Ochrana a udrZiavanie genofondu zvierat,
Slachtenie zvierat : vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.
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PRILOHA 6

Formalna uprava prace

1. Zavere€na praca sa vypracuva spravidla v Statnom (slovenskom) jazyku, v prvej
osobe mnozného Cisla v minulom Case. So suhlasom dekana fakulty méze byt
zavere€na praca napisana a obhajovana aj v inom ako Statnom jazyku.

2. Odporucany typ pisma je Times New Roman, velkost 12 a je jednotny v celgj
praci. Odporuc¢ané nastavenie strany - riadkovanie 1,5, okraje zlava 3,5 cm,
sprava 2 cm, zhora a zdola 2,5 cm, orientacia na vysku, format A4.

3. Odporucany rozsah atestacnej prace je uvedeny v pokynoch.

Zaverecna praca musi byt napisana podfa platnych pravidiel slovenského jazyka
(pripadne pouzitého cudzieho jazyka).

5. Praca ma Standardnu Upravu a musi reSpektovat formalne a citacné kritéria i
zasady odkazovania na primarnu a sekundarnu literataru.

6. Atestacné prace sa vypracuvaju v tlaCenej podobe zviazané v pevnej vazbe (nie
hrebenovej) tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat.



