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Slovo na uvod

Financovanie regionalneho Skolstva sa uskuto¢iiuje podla zakona ¢. 597/2003 Z. z.
0 financovani zékladnych §kol, strednych $kol a Skolskych zariadeni v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zakon ¢. 597/2003 Z. z.”). V sulade s tymto zdkonom sa kazdorocne
vypracovava Sprava o hospodareni $kol vSetkych zriadovatel'ov a Skolskych zariadeni
v zriad’ovatel'skej posobnosti KSU (d’alej len ,,sprava“). Skolské zariadenia v zriad'ovatel'skej
pdsobnosti obci, VUC, cirkevnych a sikromnych zriadovatelov spracovavaji spravu len
v pripade, ze Cerpali v predchddzajicom kalendarnom roku finan¢né prostriedky
z rozpoétovej kapitoly MSVVa$ SR (dalej len ,,RK MSVVa$S SR*) na vzdelavacie poukazy,
alebo na prispevok na vychovu a vzdeldvanie deti ktoré maji jeden rok pred plnenim
povinnej Skolskej dochadzky.

Materské Skoly V zriadovatel'skej pdsobnosti obci, cirkevnych a sikromnych
zriad'ovatel'ov spracovavajii spravu o hospodareni za predpokladu, e im boli z RK MSVVa$
SR pridelené financné prostriedky na vzdeldvacie poukazy alebo prispevok na vychovu
a vzdelavanie deti, ktoré maju jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky.

Sprava o hospodareni nam poskytuje komplexny prehl'ad o zdrojoch a pouziti
finan¢nych prostriedkov nielen na celoStitnej Urovni, ale ina urovni jednotlivych
zriad'ovatelov, dokonca i na Girovni jednotlivych §kol a $kolskych zariadeni. Udaje, ktoré
ziskavame zo spravy su vychodiskom pre podrobné analyzy a rozbory, na zaklade ktorych sa
robia rozhodnutia finanéného charakteru.

Formadlna stranka vykazu zostala zachovana. Na prvej strane vykazu sledujeme zdroje
financovania, ¢erpanie beznych a kapitalovych vydavkov, nevycerpané finan¢né prostriedky
a hospodarsky vysledok, ale ten len u prispevkovych organizacii. V rdmci beznych vydavkov
sledujeme mzdy spolu, d’alej poistné a bezné transfery jednotlivcom. Na druhej strane vykazu
sledujeme prevadzkové vydavky. V samostatnych stipcoch sledujeme vydavky na teplo, na
vychovno-vzdeldvaci proces a na d’alSie vzdeldvanie pedagogickych zamestnancov.

V roku 2009 vstipil do platnosti zakon &. 179/2009 Z. z., ktorym sa meni a dopliia
zdkona €. 597/2003 Z. z. a zékon €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave. Niektoré ustanovenia tohto zdkona nadobudli G¢innost’ az od 1. 1. 2010. Zmeny
vyplyvajuce ztohto zadkona boli premietnuté do prirucky ajej priloh. Novela zikona
0 financovani:

MSVVaS SR kladie vysoky doraz na pripravu arealizaciu jednotlivych etap
spracovania spravy o hospodareni. Uvedomujeme si, Ze len korektné udaje su zarukou
zefektivnenia a skvalithovania systému financovania. Z uveden¢ho doévodu si  Vas
dovol'ujeme poZiadat’ o dosledné a zodpovedné vykazovanie poZadovanych udajov.



LEGISLATIVNE PREDPOKLADY

V zékone €. 597/2003 Z. z. o financovani zakladnych $kol, strednych §kol a Skolskych
zariadeni v zneni neskorSich predpisov su v § 7 ods. 1 az 3 uvedené ustanovenia, ktoré
ukladaju skolam a Skolskym zariadeniam povinnost’ vypracovat’ spravu o hospodareni.

I. KTO VYPRACOVAVA SUHRNNU SPRAVU O HOSPODARENI (SuSoH) A AKY
JE JEJ OBSAH

Sthrnna spravu o hospodareni vypracovavaju vsetci zriad’ovatelia §kél, v ktorych sa
vzdelavanie povaZuje za stistavnt pripravu na povolanie a KSU aj za $pecialne materské
Skoly a Skolské zariadenia vo svojej zriad’ovatel'skej posobnosti. Ostatni zriad'ovatelia
materskych $kol, ZUS a Skolskych zariadeni (obce, VUC, sukromni a cirkevni
zriad'ovatelia) vypracovavaju sthrnnt spravu o hospodareni len v pripade, ze ich materské
$koly, ZUS a $kolské zariadenia dostali v roku 2010 finanéné prostriedky na vzdelévacie
poukazy, alebo na prispevok na vychovu a vzdelavanie deti ktoré maju jeden rok pred
plnenim povinnej Skolskej dochadzky. Zriadovatelia predlozia sthrnnu spravu
0 hospodareni na prislusny krajsky skolsky urad najneskor do 15. aprila 2011.

Stthrnna sprava o hospodareni obsahuje:

a) Prehlad o poskytnutych finanénych prostriedkoch zo S$tatneho rozpoctu za
predchadzajuci kalendarny rok
V tejto casti zriadovatel uvedie udaje vo forme tabulky (vid priloha ¢&. 1)
http://www.vykazy.sk/ 0 vSetkych oznameniach (rozpoctovych opatreniach) o vyske
pridelenych normativnych a nenormativnych finanénych prostriedkoch, ktoré
v predchadzajiicom kalendarnom roku obdrzal od KSU.
Do normativnych finanénych prostriedkov (beznych vydavkov) pridelenych podla
zékona €. 597/2003 Z. z. neuvadzajte financné prostriedky poskytnuté na sutaze,
Stipendié a Skolské trady.
Prehl'ad o tom, aké finanéné prostriedky dostal zriadovatel’ zo SR v predchadzajiicom
kalenddrnom roku, je ako pomocka uvedeny na internetovej adrese
http://www.vykazy.sk/. Na tieto udaje bude robena kontrola v sumarnom vykaze
zriad'ovatel’a.
Z uvedeného dovodu odporucame zriad'ovatel'om, aby vypracovali pre jednotlivé
pravne subjekty (ktoré budi vypliat’ vykaz) ako pomécku tabulku — priloha &. 2 -
., Rozpis upraveného rozpoétu na rok 2010 (ktort dostant predvyplnent od KSU
a prazdny vzor prilohy ¢. 2 si moZu stiahnut’, resp. vytlacit' na internetovej adrese
http://www.vykazy.sk/). Z tejto tabulky buda pravne subjekty vidiet, aké finan¢né
prostriedky dostali po¢as roka od zriadovatela zo SR, aky objem finanénych
prostriedkov si presunuli z minulého roka a ako maji mat’ vyplnené zdroje vo vykaze.
Na prvej strane prilohy si mézu zriad’'ovatelia zapisovat, kedy dostali od pravnych
subjektov protokoly a aké su jednotlivé ID protokolov, ktoré pouziju pri sumarizacii
vykazov.

b) Sumarny vykaz k sthrnnej sprave o hospodareni (Protokol zriadovatela — PZ)
Obsahuje sumar vykazov za :
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Skoly s pravnou subjektivitou (vSetci zriad’ ovatelia),

SMS a kolské zariadenia s pravnou subjektivitou (len zriadovatel’ KSU),

$kolské zariadenia S pravnou subjektivitou Vv zriad'ovatel'skej pdsobnosti obci, VUC,

cirkevnych a stkromnych zriad’'ovatel'ov, ak ¢erpali finan¢né prostriedky uréené na

vzdelavacie poukazy,

MS s pravnou subjektivitou V zriadovatel'skej pdsobnosti obci, VUC, cirkevnych

a sukromnych zriad’ovatel'ov, ak Cerpali financné prostriedky urcené na prispevok

na vychovu a vzdeldvanie deti ktoré maju jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej

dochadzky alebo na vzdelavacie poukazy,

jeden spolo¢ny vykaz za :

- Skoly bez pravnej subjektivity vsetkych zriad'ovatel'ov,

- SMS a gkolské zariadenia bez pravnej subjektivity len v zriadovatelskej
posobnosti KSU,

- Skolské zariadenia bez pravnej subjektivity v zriad'ovatel'skej posobnosti obci,
VUC cirkevnych a stikromnych zriad’ovatelov, ak ¢erpali finanéné prostriedky
urcené na vzdelavacie poukazy,

- MS bez pravnej subjektivity v zriad'ovatel'skej posobnosti obci, VUC cirkevnych
a sukromnych zriad’ovatel'ov, ak Cerpali finan¢né prostriedky ur¢ené na vychovu
avzdelavanie deti ktoré maju jeden rok pred plnenim povinnej $kolskej
dochadzky alebo na vzdelavacie poukazy.

Do vykazu sa vyplnia Gdaje na zaklade tidajov z G¢tovnictva, ktoré za nich vedie
zriad'ovatel’.

Tento sumarny vykaz obsahuje analyzu prijmov v ¢leneni podla zdrojov a analyzu
vydavkov. Prazdny vykaz — priloha ¢. 3 je mozné najst a vytlacit na adrese:

http://www.vykazy.sk/. Vykaz sa spracovava prostrednictvom internetovej aplikacie.
Névod na pouzitie internetovej aplikacie je uvedeny v kapitolach V. a VL.

c)

d)

Komentar

V tivode komentara zriad'ovatel' uvedie zakladné informacie o Skolach a Skolskych
zariadeniach vo svojej zriad'ovatel'skej pdsobnosti, zmeny v sieti, ktoré realizoval
pocas predchadzajuceho kalendarneho roka a d’alSie skuto¢nosti, ktoré ovplyvnili
vysledky hospodarenia za hodnotené obdobie. VSeobecne vyhodnoti hospodarenie za
predchddzajici kalendarny rok, zhodnoti problémy, ktoré sa vyskytli so
zabezpecCovanim Uloh jednotlivych kol a skolskych zariadeni, aké opatrenia prijal na
rieSenie nedostatkov, ktoré sa vyskytli poCas roka, resp. aké opatrenia chce prijat’
V nasledujuicom obdobi na zabezpecenie hospodarenia §kol a Skolskych zariadeni.
Struéne skomentuje suhrnny vykaz k suhrnnej sprave o hospodareni. Zameria sa
predovietkym na presunuté finanéné prostriedky do roka 2011 (stipec O vykazu) a na
prostriedky vratené do SR (stipec P vykazu), kde uvedie pri¢iny tohto stavu.

Ak st vo vykaze uvedené finan¢né prostriedky na r. 025 — Iné zdroje, zriad’'ovatel’
uvedie 0 aké zdroje sa jedna.

Cirkevni a stkromni zriad’ovatelia $kol a §kolskych zariadeni prilozia na KSU
k predkladanej sthrnnej sprave o hospodareni tiez spravy o hospodareni $kol a
Skolskych zariadeni (zariadenia len v pripade, Ze Cerpali financné prostriedky na
vzdelavacie poukazy, alebo prispevok na vychovu a vzdeldvanie deti ktoré maja
jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochddzky) vo svojej zriadovatel'skej
pOsobnosti.
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Vzor prilohy €. 1
Kod zriad’ovatela: ...oooovveeeeeeeeeiienn..
Nazov a adresa zriad’ovatel’a:

Kraj: .o
PrehPad
o poskytnutych finan¢nych prostriedkoch zo §tatneho rozpoctu za predchadzajuci kalendarny rok
(2010)
Poskytnuté finanéné prostriedky od KSU
Cislo . . Finanéna -
z . Datum upravy| .. Ucel

oznamenia Ciastka v €
Bezné vydavky spolu: 0
Normativne: 0
Nenormativne: 0
Kapitalové vydavky spolu: 0

Spracoval: .....ccccecevivevenenenn e Telefonicky kontakt: ..ot v,

Ve dia......cocceevveennne Zodpovedny vedlci: .......coevenireeieieinineneneceee

Peciatka




KTO VYPRACOVAVA SPRAVU O HOSPODARENI (SoH) A AKY JE JEJ
OBSAH

Spravu o hospoddreni za predchddzajici kalenddarny rok (2010) vypracovdvaji:

1.

Skoly v zriad’ovatel'skej pdsobnosti obci, VUC, cirkevnych a stkromnych
zriad’'ovatel'ov, ktoré st pravnické osoby.
Tieto $koly spracuju udaje len za finanéné prostriedky poskytnuté z RK MSVVa$ SR.
Ak su stucast’ou Skoly aj materské Skoly, zakladné umelecké skoly, jazykové skoly,
alebo skolské zariadenia, ktoré su financované z podielovych dani, Cerpanie tychto
finan¢nych prostriedkov za ne Skola do spravy o hospodareni neuvéadza.
Upozoriujeme, ze $kola za MS, JS, ZUS a Skolské zariadenia do spravy uvedie:
- financné prostriedky na vzdelavacie poukazy z RK MSVVaS SR ,
- financné prostriedky na prispevok na ciastocnu uhradu nakladov na
vwchovu a vzdelavanie deti v MS, ktoré majii jeden rok pred plnenim
povinnej skolskej dochadzky (dalej len ,, prispevok na vychovu
a vzdelavanie pdtrocnych deti ).
Skola vykaze Gerpanie tychto finanénych prostriedkov za materskii $kolu na
samostatnom riadku vykazu (riadok 000) a za VP ( riadok 014).
Spracovanu spravu predlozia zriad'ovatel'ovi najneskor do 08. aprila 2011

Materské  Skoly, v zriadovatel'ske] poOsobnosti  obci, cirkevnych  a sukromnych
zriadovatelov, ktoré su pravnické osoby a dostali v roku 2010 z RK MSVVaS SR
finan¢né prostriedky na prispevok na vychovu a vzdelavanie pdtrocnych deti, alebo
na vzdelavacie poukazy.

Tieto subjekty vykazu vo vykaze k sprave o hospodareni tdaje len v 2 riadkoch —
prispevok na vychovu a vzdelavanie (riadok 000) a VP (riadok 014). Spracovanu
spravu predlozia zriad’ovatel'ovi najneskor do 08. aprila 2011.

Zékladné umelecké, Skoly, jazykové Skoly a Skolské zariadenia v zriad’ovatelskej
posobnosti obci, VUC, cirkevnych a sikromnych zriad'ovatelov, ktoré st pravnické
osoby a dostali v roku 2010 finan¢né prostriedky na vzdelavacie poukazy.

Tieto subjekty vykaZzu v sprave o hospodareni len finanéné prostriedky, ktoré dostali
na vzdelavacie poukazy z RK MSVVaS SR od svojho zriadovatela. Spracovanu
spravu predlozia zriad'ovatel'ovi do 08. aprila 2011.

Skoly v zriad'ovatel'skej pdsobnosti KSU, ktoré st pravnické osoby.

Tieto Skoly spracuju aj udaje za Skolské zariadenia, ktoré su sucastou Skoly ako
pravneho subjektu (napr. SKD, SJ....). Spracovanu spravu predlozia zriadovatel'ovi
najneskor do 08. aprila 2011.

Specidlne materské Skoly a $kolské zariadenia v zriadovatel'skej pdsobnosti KSU
ktoré su pravnické osoby.

Spracovanu spravu predlozia zriad'ovatel'ovi najneskor do 08. aprila 2011.

Zriad'ovatelia (obce, VUC, cirkevni a stikromni), ktori vypracuju jednu spoloént
spravu o hospodareni za:

o Skoly bez pravmej subjektivity, ktorych vydavky st zauctované v Gctovnictve
zriad’ovatel’a




e materské Skoly bez pravmej subjektivity, ktoré dostali financné prostriedky na
prispevok na vychovu a vzdeldvanie pdtroénych deti, alebo na vzdelavacie
poukazy. Zriad'ovatel' vykaze vo vykaze K sprave o hospodareni udaje len v 2
riadkoch — prispevok na vychovu a vzdelavanie patro¢nych deti (riadok 000) a
vzdelavacie poukazy (riadok 014).

Spravu je potrebné spracovat’ najneskér do 08. aprila 2011.

o ZUS. JS a Skolské zariadenia bez prdvnej subjektivity (napr. SKD. CVC, SSZC),
ktoré dostali financné prostriedky na vzdeldvacie poukazy.
Zriad'ovatel vykaze v sprave o hospodareni finanéné prostriedky len na
vzdelavacie poukazy.
Tuto spravu je tiez potrebné spracovat’ najneskor do 08. aprila 2011.

Zriad'ovatelia (KSU), ktori vypracuju jednu spoloénii spravu o hospodareni za $koly,
Specialne materské Skoly a Skolské zariadenia bez pravnej subjektivity, ktorych vydavky
su zauctované v uctovnictve zriadovatela. Tuto spravu je tiez potrebné spracovat
najneskor do 08. aprila 2011.

Sprava o hospodareni obsahuje:

a)

b)

Prehlad 0 poskytnutych finanénych prostriedkoch zo Statneho rozpoctu za rok 2010, ktoré
pravny subjekt — 3kola, materska $kola, ZUS, JS a 8kolské zariadenie dostal od
zriadovatela — ,,Rozpis upraveného rozpoctu na rok 2010“ (vzor prilohy ¢. 2 -
http://www.vykazy.sk/). Do normativnych finan¢nych prostriedkov (beznych vydavkov)
pridelenych podla zakona ¢. 597/2003 Z. z. nie st zahrnuté¢ financné prostriedky
poskytnuté na sut’aze, Stipendia a Skolské trady.

Vykaz k sprave o hospodareni (Protokol skoly PS)

Tento vykaz obsahuje analyzu prijmov v ¢leneni podla zdrojov a analyzu vydavkov.
Vykaz sa spracovdva prostrednictvom internetovej aplikdcie. Néavod na pouzitie
internetovej aplikacie je uvedeny v kapitole I11.

Prazdny vykaz je mozné najst’ a vytlacit’ na adrese:. http://www.vykazy.sk/

Struény komentar k vykazu podl’a prilohy.

K sprave o hospodareni Skoly a Skolského zariadenia sa pripaja ro€nd Uctovnd zédvierka
a vyrok auditora, ak bola auditorom overena.

Cirkevné a sukromné skoly prilozia stav a pohyb majetku ziskaného z prostriedkov
Statneho rozpoctu.
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AKO POSTUPUJE SKOLA, SKOLSKE ZARIADENIE S PRAVNOU
SUBJEKTIVITOU A ZRIADOVATEL ZA SKOLY A SKOLSKE ZARIADENIA
BEZ PRAVNEJ SUBJEKTIVITY PRI VYPLNANI VYKAZU K SPRAVE

O HOSPODARENI (SoH)

A: Spustenie internetovej aplikacie

Aplikacia sa spust’a pomocou prehliadaca internetovych stranok (napr. Microsoft Explorer).
Do adresného riadku treba napisat’ adresu: http://www.vykazy.sk/, stlac¢it ENTER a vybrat
Vykaz k sprave o hospodareni. Po precitani Aktualnych informdcii na konci stranky stlacit’
t}aéidlo v,,Pokrac"ovat’“. Kliknut' na Vykaz k sprave o hospoddreni za rok 2010 a d’alej
Skola/Skolské zariadenie.

B: InStrukcie na spravne vyplnenie vvkazu
1. Vyber subjektu
Kliknut na:
e S prdvnou subjektivitou ak vykaz vypiiia S/SZ s pravnou subjektivitou,
e Bez privnej subjektivity ak vykaz vypiiia zriad’ovatel za svoje S/SZ bez
pravnej subjektivity, ktorych vydavky vedie vo svojom uctovnictve.

2. Zadanie ICO/kodu zriadovatela

Napiste svoje ICO/kéd zriad’ovatel’a pre financovanie.

S privnou subjektivitou — 1CO S/SZ. Zaciatoéné nuly nie je nutné zadavat, doplnia sa
automaticky tak, aby kod mal 9 znakov.

Bez pravnej subjektivity — tento kod je zhodny s kodom zriadovatela pre financovanie
pouzitym pri rozpise rozpoétu pre zriadovatel'ov. Napriklad: obce - 0526789, VUC - VKE,
KSU - KBA, cirkevny zriad'ovatel’ - C28 a stiikromny zriad'ovatel’ - SO76.

Po zadani ICO alebo kédu zriad'ovatel'a stlacte tlagidlo ,,Overit’ pre overenie spravnosti
identifikacnych udajov.

3. Overenie spravnosti zaznamu s informéaciami o vybranom subjekte

Pozorne si prezrite, ¢ ICO alebo kéd zriadovatela suhlasi stym, ktory ste zadali
v predchadzajucom kroku a skontrolujte identifikacné udaje, ktoré aplikéacia zobrazi.

S prdavnou subjektivitou: Zobrazia sa informdacie o pravnom subjekte. Pozorne udaje
skontrolujte a pri akejkol'vek nezrovnalosti ozndmte tato skuto¢nost na adrese
pomoc@svsim.sk alebo na tel. 044/5526 221, Ing. Krakovska. Chyby je nutné opravit’!

Bez prdvnej subjektivity: Zobrazia sa informacie o zriadovatelovi. Udaje je dolezité
skontrolovat a pri akejkol'vek nezrovnalosti ozndmte tato skuto¢nost na adrese
pomoc@svsim.sk alebo na tel. 044/5526 221, Ing. Krakovska. Chyby je nutné opravit’!

Ak tdaje suhlasia, pokradujte stladenim tlacidla ,,Dalej“. Ak ste zadali zl¢ ICO alebo kod
zriadovatel’a, vratte sa naspit’ tladidlom ,,Zadat’ iné ICO* alebo ,,Zadat’ iny kéd“ a zadajte
spravne ICO alebo kod zriadovatela.
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4. Vyplnenie vykazu

Zobrazi sa vykaz — tabulka s popisom a polickami na vlozenie udajov. Do poli¢ok vlozte
¢iselné hodnoty podla pokynov uvedenych v kapitole IV tejto prirucky. (odporic¢ame najprv
vytlacit’ prazdny formular a ru¢ne vyplnit’ tidaje z Giétovnictva za rok 2010).

Udaje o finanénych prostriedkoch (zdroj, ¢erpanie) musia byt zaokrihlené v_celych
eurach bez desatinnych miest!!!

Stla¢enim tlac¢idla ,, Prerdtat’“ sa z vlozenych udajov prepocditaju sucty a zobrazia sa v sivych
polickach (takto si mdzete skontrolovat’ spravnost’ suctov z vlozenych tdajov).

Pokial’ st nespravne zadané hodnoty, aplikacia Vés na to upozorni a v stiétovom stipci, do
ktorého patri policko s nespravnou hodnotou, bude policko zvyraznené cCervenou farbou.
Vykaz nebude mozné odoslat’, pokial’ nebudu spravne zadané vSetky udaje.

Ak sa Vam po prepocitani udajov objavia udaje v polickach s oranzovou farbou (vystraha),
je potrebné si tieto udaje skontrolovat’, aby boli odstranené vsetky problémy, ktoré by mohli
zablokovat’ vytvorenie protokolu u zriad’ovatela.

Ak sa sucty v aplikécii nezhoduju s ruéne vypocitanymi hodnotami z vykazu, skontrolujte ich
aak nesedia ani potom, oznamte tato skutoCnost na adrese pomoc@svsim.sk alebo na
tel. 044/5526 221, Ing. Krakovska.

Ak je vsetko v poriadku, vykaz odoslite na spracovanie tlac¢idlom ,,Odoslat’“. V pripade, ze
niektoré udaje nie st zadané spravne a stlacite tlacidlo Odoslat,, zobrazia sa vam oznamenia
0 chybach vo vykaze. Po odstraneni vsetkych chyb modzete opdtovne odoslat’ vykaz na
spracovanie tlacidlom ,, Odoslat’“.

5. Odoslanie vykazu a tla¢ protokolu

Zobrazi sa vykaz s informaciami o subjekte s hodnotami, ktoré ste zadali. Este raz vsetko
skontrolujte a pokial’ tidaje sthlasia, vyberte si z ponuky internetového prehliadaéa volbu
» Tlac“ (,, Tlacit’“, ,, Print*“ - v zavislosti od pouzitého prehliadaca).

Pozor!!! - nastavte tla¢ na stranku na Sirku a protokol vytlacte. Na vySku sa protokol na
stranku nezmesti.

Pokial’ by sa Vam nahodou protokol nezmestil na Styri stranky papiera, vyberte si z ponuky
internetového prehliadaca volbu ,,Nastavenie strany“ (,,Print setup®, podl'a prehliadaca)
a upravte okraje stranky tak, aby sa protokol voSiel na Styri stranky a vytlacte ho.

6. Odoslanie protokolu

Vytlaceny, potvrdeny a podpisany protokol Skola/Skolské zariadenie s pravnou subjektivitou
odosle svojmu zriad’'ovatel'ovi v stanovenom termine najneskor do 08. aprila 2011.

7. Oprava udajov

V pripade akejkol'vek opravy tdajov je nutné opidtovne odoslat’ tidaje na server a vytvorit
novy protokol s novym ID kédom. Vytla¢eny, potvrdeny a podpisany protokol je nutné zaslat
zriad’'ovatel’'ovi a upozornit’ ho, Ze bola urobend oprava po odoslani protokolu.
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IV. AKO POSTUPUJE ZRIAﬁOYATEIZ PRI SPRACOV,AVANi SUHRNNEHO
VYKAZU K SUHRNNEJ SPAVE O HOSPODARENI (SiSoH)

Po obdrzani pisomnej formy protokolu od skoly/Skolského zariadenia s pravnou subjektivitou
je zriadovatel povinny skontrolovat’ vykazané tudaje o rozpoéte v stipci A — zdroje s
objemom, ktory Skole/skolskému zariadeniu pridelil. Zaroven skontroluje aj vykazané tidaje
v stipci A1 — presun z roku 2009 na riadkoch 002 aZ 018. Osobitne skontroluje normativne
ur¢ené financné prostriedky pridelené Skole/Skolskému zariadeniu na zaklade normativu
a poctu ziakov a nenormativne finan¢né prostriedky. V pripade nezrovnalosti si zriad’ovatel
vyziada od Skoly opravu udajov a opitovné vytvorenie a zaslanie nového protokolu s novym
ID protokolu.

A: Spustenie internetovej aplikacie

Aplikdacia sa spista pomocou prehliadaca internetovych stranok (napr. Microsoft Explorer).
Do adresného riadku treba napisat’ adresu: http://www.vykazy.sk/, stla¢it ENTER a vybrat
Vykaz k sprave o hospoddreni. Po precitani Aktudlnych informdcii na konci stranky stlacit’
tlacidlo ,,Pokracovat’“. Kliknit na Vykaz k sprdave o hospoddreni za rok 2010 a d’alej
Zriad’ovatel’.

B: InStrukcie na spravne preberanie protokolov

Zriad’ovate’ moZe prevziat’ protokoly len v pripade, Ze ich ma od vSetkych
skol/Skolskych zariadeni vo svojej p6sobnosti.

1. Zadanie kodu zriad’ovatela
Napiste kod zriad'ovatela pre financovanie. Tento kéd je zhodny s kédom zriad’ovatel’a pre
financovanie pouzitym pri rozpise rozpoctu pre zriad'ovatel'ov. Napriklad: obce - 0526789,
VUC - VKE, KSU - KBA, cirkevny zriad'ovatel’ - C28 a stiikromny zriad'ovatel’ - SO76.

Po zadani kodu stlacite tlacidlo ,, Overit’* pre overenie spravnosti identifika¢nych udajov.

2. Overenie spravnosti zaznamu s informaciami o vybranom zriadovatelovi

Pozorne si prezrite kod (€1 suhlasi s tym kédom, ktory ste zadali v predchadzajiicom kroku)
a skontrolujte identifikacné udaje, ktoré aplikacia zobrazi. Pozorne udaje skontrolujte a pri
akejkol'vek nezrovnalosti oznamte tato skuto¢nost’ na adrese pomoc@svsim.sk alebo na
tel. 044/5526 221, Ing. Krakovska. Chyby je nutné opravit'.

Ak udaje sthlasia, pokradujte stladenim tlacidla ,,Dalej“. Ak ste zadali zly kod, vratte sa
naspdt’ tlacidlom ,,Zada?’ iny kéd“ a zadajte spravny kod zriad’ovatel’a.

3. Vyplnenie zoznamu prijatych protokolov

Zadajte do vyznaceného pola ID prijatych protokolov doru¢enych od pravnych subjektov ako
aj ID protokolu, ktory ste vytvorili sami za nepravne subjekty vo svojej posobnosti. Oddel'te
ID protokolov medzerou alebo ENTERom.

4. QOdoslanie vykazu a tlaé¢ protokolu

Zobrazi sa vykaz sinformaciami o zriadovatelovis hodnotami, ktoré sa nacitali
Z jednotlivych vykazov §kol/skolskych zariadeni, ktorych ID protokolov ste zadali. Opdtovne
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vSetko skontrolujte a pokial’ udaje suhlasia, vyberte si z ponuky internetového prehliadaca
vol'bu,, Tla¢“ (,, Tlacit’“, ,,Print“ - v zavislosti od pouzitého prehliadaca).
Pozor!!! - nastavte tla¢ na stranku na Sirku a protokol vytlacte. Na vySku sa protokol na
stranku nezmesti.
Pokial’ by sa Vam nahodou protokol nezmestil na Styri stranky papiera, vyberte si z ponuky
internetového prehliadaca volbu ,,Nastavenie strany (,Print setup“ podla prehliadaca)
a upravte okraje stranky tak, aby sa protokol vosiel na Styri stranky a vytlacte ho.
V pripade, ze aplikacia nedovoli zriad’ovatel’ovi vytvoreny protokol odoslat’, je potrebné
postupovat’ nasledovne:
1. zriad’ovatel’ si skontroluje, ¢i zadal spravne kody protokolov vSetkych subjektov,
ktorych protokoly preberal,
2. ak je prva podmienka splnend a napriek tomu sa zriadovatelovi nedari protokol
odoslat, je potrebné | skontrolovat’ | protokoly §kél a zamerat' sa na udaje zadané
Vv polickach, ktoré su vyznacené v aplikacii oranzovou farbou, ktora upozoriiuje na
potencialnu chybu.

5. Odoslanie protokolu

Vytlageny, potvrdeny a podpisany protokol zriadovatel’ odosle uzemne prislusnému KSU
V stanovenom termine 15. aprila 2011.

6. Oprava udajov

Ak bola zistena chyba po odoslani protokolu na prisluiny KSU, zriadovatel' znova zada ID
protokolov (vratane opraveného protokolu od konkrétnej Skoly/Skolského zariadenia, kde
nastala chyba) a postupuje d’alej podla bodu 4. Pri odosielani protokolu na KSU upozorni, Ze
bola vykonana zmena.
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V. ADMINISTRACIA PROTOKOLOV

e Skola s pravnou subjektivitou
e SMS aSZs pravnou subjektivitou
v zriad’. posobnosti KSU
e SZ s pravnou subjektivitou
v zriad’'ovatel'skej posobnosti
obce, VUC, cirkevnych a
sukromnych zriad'ovatel'ov, ak
dostalo finan¢né prostriedky na VP
e MS s pravnou subjektivitou, ak
dostala finan¢né prostriedky na
prispevok na vychovu
a vzdelavanie piatroénych deti
alebo na VP

Vyplni jeden vykaz k sprave
0 hospodareni za seba

Odosle vykaz na server, vytlaci
protokol a zasle ho s odtlackom
peciatky a podpisom zriad’ovatel'ovi

e Skola bez pravnej subjektivity
e SMS a SZ bez pravnej subjektivity

v zriad’. posobnosti KSU

e SZ bez pravnej subjektivity

v zriad'ovatel'skej posobnosti obce ,VUC
cirkevnych a sitkromnych
zriad’'ovatel’'ov, ak dostalo finan¢né
prostriedky na VP a nie je sucastou
Skoly s pravnou subjektivitou

e MS bez pravnej subjektivity, ak dostala

finan¢né prostriedky na prispevok na
vychovu a vzdelavanie pit'ro¢nych
deti alebo na VP

Za $koly a Skolské zariadenia bez pravnej
subjektivity, ktorych uctovnictvo vedie
zriad'ovatel’, vyplni jeden spolo¢ny vykaz
k sprave o hospodareni zriad’ovatel

Odosle vykaz na server, vytlaci
protokol a s odtlatkom peciatky

a podpisom prilozi k ostatnym protokolom
od $kol s pravnou subjektivitou

Zriad’ovatel’

a) Zada na server Cisla protokolov $kol a Skolskych zariadeni (PS) vo svojej
zriad’ovatel’'skej pdsobnosti
b) Vytlaéi protokol zriad’ovatel’a (PZ), opeciatkovany a podpisany ho odosle na KSU

a) Priebezne prebera protokoly od jednotlivych zriad’'ovatel'ov
a zadava na server ¢isla tychto protokolov

b) Vytlaéi protokol KSU (PKSU), opeéiatkovany a podpisany ho dorugi na
MSVVaS SR




VI.  POKYNY KVYPLNENIU VYKAZU

Prazdny vykaz je mozné najst’ a vytlacit’ na http://www.vykazy.sk/.

Vykaz k sprave o hospodareni za rok 2010 sa oproti minulému roku nezmenil. Na prvej strane
vykazu sa v stipcoch sleduju zdroje financovania, &erpanie beznych a kapitalovych
vydavkov, nevy€erpané finanéné prostriedky a hospodarsky vysledok. V ramci beznych
vydavkov sledujeme mzdy spolu, d’alej poistné a bezné transfery jednotlivcom. Na druhej
strane vykazu sledujeme Cerpanie finanénych prostriedkov na prevadzku. V samostatnych
stipcoch sledujeme vydavky na teplo, na vychovno-vzdelavaci proces a na d’alsie vzdelavanie
pedagogickych zamestnancov.

Zahlavie vvkazu

Zéhlavie vykazu sa zobrazi automaticky po tom, ako sa v aplikacii zada ICO gkoly/$kolského
zariadenia alebo kéd zriad’ovatela pre financovanie.

Popis riadkov — stipec A2

r. 001 - Zdroje financovania spolu
Je to sumar finanénych prostriedkov:

e pridelenych zo §tatneho rozpoétu z rozpodtovej kapitoly MSVVaS SR (r. 002)

e pridelenych zrozpodtov obci a VUC. V pripade cirkevnych a sukromnych $kol,
prispevky od nestatnych zriad’ovatel'ov (r. 019).

e ziskanych od inych fyzickych a pravnickych osdb za prenajom priestorov a zariadenia
Skol alebo Skolskych zariadeni v ¢ase, ked’ sa nevyuzivaju na vychovno-vzdelavaci
proces (r. 020)

e nadobudnuté zo zisku z podnikatel'skej ¢innosti po zdaneni (uvedu iba organizacie
vykonavajuce podnikatel'ska ¢innost’ — r. 021)

e ziskanych od Ziakov, rodi¢ov alebo inej osoby, ktorda ma voc¢i Ziakovi vyzivovaciu
povinnost, na ciastocnu thradu ndkladov spojenych s hmotnou starostlivostou
Vv Skolach a v Skolskych zariadeniach (r. 022).

e ziskanych od ziakov, rodi¢ov alebo inej osoby, ktora ma voci ziakovi vyzivovaciu
povinnost, na Ciastoéntl uhradu ndkladov na vychovu a vzdelanie vo vybranych
$kolskych zariadeniach (napriklad poplatky vyberané v MS, SKD, CVC, SSZC (r.023)

e ziskanych od fyzickych a pravnickych os6b formou darov a prispevkov (r. 024)

e ziskanych z inych zdrojov (r. 025).

e ziskanych od zamestndvatel'ov a zamestnavatel'skych zviazov (r. 026)

r. 002 - Prostriedky zo titneho rozpoétu z rozpoétovej kapitoly MS SR spolu (§ 2_ods.
1 pism. a), ods. 2 pism. a) zakona ¢. 597/2003 Z. z.
Je to sumar pridelenych finanénych prostriedkov zo Statneho rozpoctu z rozpoctovej kapitoly
MS SR na

e bezné vydavky (r. 003) a

e kapitalové vydavky (r. 015)
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r. 003 - Bezné vvdavky spolu

Je to sumar pridelenych finanénych prostriedkov
e normativnych (r. 004) a
e nenormativnych (r. 007)

r. 004 - normativne

Je to sumar r. 005 ar. 006. St to pridelené normativne financné prostriedky z beznych
vydavkov spolu (§ 4 ods. 1 - 10 zdkona a § 9 ods. 1 a 2 zakona, to znamend vratane
garantovaného minima a dohodovacieho konania). Nepatria sem finan¢né prostriedky
poskytnuté na sut'aze, Stipendid a Skolské urady.

r. 005 - mzdy a poistné
uvedie sa vySka normativneho prispevku zodpovedajica osobnym nakladom, ktoru
zriad’ovatel’ rozpisal skole.

r. 006 - prevadzka
uvedie sa vySka normativneho prispevku zodpovedajica prevadzkovym ndkladom, ktora
zriad’ovatel’ rozpisal skole.

r. 007 - nenormativne
Je to sumar nenormativnych finanénych prostriedkov z beznych vydavkov spolu (§ 4 ods. 12,
§ 4a az 4d zékona, § 6b) — (r. 008 az r. 014) + r. 000.

r. 008 — odchodné (§4 ods. 12 zékona)
uvedie sa vyska nenormativnych prostriedkov urcend na vyplatu odchodného (§ 76 zakona
¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov)

r. 009 — na dopravu ziakov (§4a ods. 1, pism. a) zdkona)

uvedie sa vySka nenormativnych prostriedkov tcelovo ur¢end na dopravu ziakov v sulade
s § 8 0ds. 6 a7 zakona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave
v zneni neskorSich predpisov as § 29 ods. 10 zdkona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove
a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

r. 010 — na asistentov ucitel'a (§4a ods. 1 pism. b)

uvedie sa vySka nenormativnych prostriedkov ucelovo urend na mzdy asistentov ucitel’a pre
ziakov so zdravotnym znevyhodnenim alebo nadanim, vratane poistného a prispevku
zriad’ovatel’a do poist'ovni.

r. 011 - za mimoriadne vysledky Ziakov (§4b zdkona)

uvedie sa vySka nenormativnych prostriedkov ucelovo urcend Skoldm za mimoriadne
vysledky Ziakov v sutaziach, predmetovych olympiddach a za ucast’ Skoly v medzinarodnych
projektoch alebo programoch

r. 012 - rieSenie havarijnych situacii (§4c zakona)

uvedie sa vyska nenormativnych prostriedkov ticelovo urcena na rieSenie havarijnych situacii
Z beznych vydavkov

r. 013 — rozvojové projekty (§4d zakona)

Tento riadok sa nevyplia, pretoze v roku 2010 neboli Ziadne rozvojové projekty financované
Z podprogramu 078 11.
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r. 014 — vzdelavacie poukazy (§ 7 ods. 8 zdkona)
uvedie sa vySka nenormativnych prostriedkov pridelena na vzdelavacie poukazy

r. 000 — prispevok na vychovu a vzdeldvanie 5 roénych deti (§6 b zdkona)
uvedie sa  vyska nenormativnych prostriedkov pridelend na prispevok na vychovu
a vzdelavanie 5 ro¢nych deti.

r. 015 - Kapitalové vydavky

uvedie sa vySka pridelenych finan¢nych prostriedkov urcena na kapitalové vydavky (§ 8
0ds. 4 zakona ¢. 523/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov)

Je to sumar r. 016 - 018

r. 016 — rekonstrukcia Skolskych objektov a modernizdcia k6l a Skolskych zariadeni (§ 3
0ds. 2 pism. b) zdkona)

uvedie sa vyska financnych prostriedkov urend na kapitdlové vydavky za ucelom
rekonstrukcie Skolskych objektov a modernizacie $kdl a Skolskych zariadeni z rozpoctovej
kapitoly MSVVa$ SR len pre $koly v zriad'ovatel'skej posobnosti KSU

r. 017 — rieSenie havarijnych situdcii (§ 4c zdkona)

uvedie sa vyska financnych prostriedkov (kapitalovych vydavkov) ucelovo uréend na
rieSenie havarijnych situacii §kél v zriadovatel'skej posobnosti obei, VUC, KSU,
a cirkevnych zriad’ovatelov a Skolskych zariadeni ale len v zriad'ovatel'skej pdsobnosti
KSU.

r. 018 - rozvojové projekty (§ 4d zédkona)

Tento riadok sa nevypliia, pretoze v roku 2010 neboli Ziadne rozvojové projekty financované
z podprogramu 078 11.

r. 019 — Prostriedky 7 rozpoétov obci a prostriedky z rozpoétov VUC/od zriadovatel'ov
cirkevnych a suikromnych §kol (§ 2 ods. 1 pism. b) , § 2 pism. ¢) zdkona)

Uvedie sa vyska finanénych prostriedkov pridelenych pre $koly z rozpoétov obci a VUC.
V pripade cirkevnych a stkromnych $kol, sa uvedie vyska prispevku od cirkevnych a
sukromnych zriad’ovatelov.

POZOR!M

Do tohto riadku sa neuvadzaju finanéné prostriedKy, ktoré pridelila obec, alebo VUC
Z podielovych dani Skolskym zariadeniam vo svojej zriad’ovatel’skej posobnosti.

r. 020 - Prostriedky od inych fyzickych a prdvnickych o0s6b za prendjom priestorov
a zariadenia $koOl alebo Skolskych zariadeni v Case, ked” sa nevyuZzivaju na vychovno-
vzdelavaci proces (§ 2 ods. 1 pism. ¢) zdkona)

do tohto riadku uvedu Skoly finan¢né prostriedky ziskané (napriklad od ob&anov, popripade
od Sportovych klubov, ¢i zdujmovych zdruzeni...) za prendjom priestorov a zariadenia $kol
alebo Skolskych zariadeni v Case, ked’ sa nevyuZivaji na vychovno-vzdelavaci proces
Pozor!!!

Od 1. januara 2009 vstapil do platnosti zakon ¢. 383/2008 Z. z., ktorym sa meni a dopina
zakon ¢. 523/2004 Z. z. Uvedend novela umozZnila aj Skolam a Skolskym zariadeniam
v zriad'ovatel'skej posobnosti KSU pouzit' finanéné prostriedky ziskané z prendjmu na
financovanie svojho dalSieho rozvoja, ato vsulade s § 23 ,,Osobitosti rozpoctového
hospodarenia rozpoctovych organizacii* ods. 1 pism. g) zékona €. 523/2004 Z. z.
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r. 021 — Zisk z podnikatel'skej ¢innosti (§2 ods. 1 pism. d), ods. 2 pism. b) zdkona)

uvedu sa finanéné prostriedky nadobudnuté zo zisku z podnikatel'skej ¢innosti po zdaneni
(4daj uvedu iba skoly vykonavajuce podnikatel'sku ¢innost. V pripade Skolskych zariadeni
uvedeny riadok vyplnia len tie zariadenia, ktorych zriad’ovatel'om je KSU).

r. 022 — Prispevky od ziakov, rodi¢ov alebo inej osoby, ktora ma voci ziakovi vyzivovaciu
povinnost’, na ¢iastoénu uhradu nakladov spojenych s hmotnou starostlivostou v Skolach
a Vv Skolskych zariadeniach (§ 2 ods. 1 pism. ¢) zakona)

uvedie sa vyska prispevku na Ciasto¢nt uhradu nakladov spojenych s hmotnym zabezpecenim
(§8 35 a 36 zakona 596/2003 Z. z.). Tento riadok vypliiaji len 8kolské internaty (byvalé
domovy mladeze a internaty pri Specialnych Skolach internatnych), zariadenia Skolského
stravovania, reedukacné centrd, lieCebno-vychovné sanatéria a diagnostické centra
v zriad’ovatel'skej posobnosti KSU.

r. 023 — Vo vybranych Skolskych zariadeniach prispevky od Ziakov, rodi€ov alebo inej osoby,
ktora ma voci ziakovi vyzivovaciu povinnost, na ciasto¢nu thradu ndkladov na vychovu
a vzdelavanie (§2 ods. 1 pism. f), ods. 2 pism. d) zdkona)
uvedu sa finanéné prispevky ziskané od ziakov, rodi¢ov alebo inej osoby, ktord ma voci
ziakovi vyzivovaciu povinnost, na ¢iasto¢ni thradu ndkladov na vychovu a vzdelavanie
(napriklad poplatky vyberané v Specialnych materskych skolach, v Skolskych kluboch deti,
v centrach volného &asu, v $kolskych strediskach zaujmovej ¢innosti zriadenych KSU).
Do riadku 023 uvadzaju cirkevné a sukromné $koly aj poplatky vyberané ako skolné.
Tento riadok vypiaju iba:

o $pecialne materské §koly a $kolské zariadenia v zriadovatel'skej posobnosti KSU

o sukromné a cirkevné Skoly, v ktorych sa vzdeldvanie povazuje za slistavnu pripravu na

povolanie

Ostatni zriad'ovatelia MS, ZUS, JS a Skolskych zariadeni (obce, VUC, cirkevni a sukromni)
tento riadok nevyplaju!

r. 024 — Prispevky a dary (§ 2 ods. 1 pism. g). ods. 2 pism. e) zdkona)
uvedu sa finanéné prostriedky ziskané od fyzickych a pravnickych osob formou darov
a prispevkov (napriklad na zaklade darovacej zmluvy)

r. 025 — Iné zdroje podl'a osobitného predpisu (§2 ods. 1 pism. h), ods. 2 pism. ) zdkona)
uvedu sa financné prostriedky ziskané zinych zdrojov. S to predovSetkym prostriedky
vlastnych finanénych fondov (vlastné zdroje prispevkovych organizécii)

Do tohto riadku sa neuvadzaju prostriedky poskytnuté z eurépskych fondov.

r. 026 — Prispevky od zamestnavatel'ov a zamestnavatel'skych zvizov (§2 ods. 1 pism. g). ods.
2 pism. e) zdkona)
Uvedt sa finan¢né prostriedky ziskané od zamestnavatelov a zamestnavatel'skych zvidzov
napr. na materialno-technické a priestorové zabezpecenie pre praktické vyucovanie.
Tento riadok vyplnaji subjekty, v zriadovatel'skej posobnosti VUC, KSU, stkromnych
a citkevnych zriad'ovatelov, ktoré zabezpecuju praktické vyucCovanie ziakov v strednej
odbornej Skole, v stredisku praktického vyucovania alebo v Skolskom hospodarstve, ktoré
sem uvedu ziskané finan¢né prostriedky na:
e na Cinnost stredisk praktického vyufovania a Skolskych hospodérstiev, ktoré su
poskytnuté nad ramec normativnych finan¢nych prostriedkov
e prevadzku strednej odbornej Skoly poskytnuté nad ramec normativnych finanénych
prostriedkov
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Hospodarsky vysledok

r. 201 - Hospodarsky vysledok prispevkovej organizacie a nestatneho subjektu v €.

V stipci A uvedu skoly s prispevkovou formou hospodarenia, a stkromné a cirkevné $koly
kladny hospodarsky vysledok (zisk). Znamienko + (plus) sa do policka neuvadza.

V stipci B sa uvedie zaporny hospodarsky vysledok (strata). Znamienko - (minus) sa do
policka neuvadza.

Popis stipcov

Stipec A1 — Presun z roku 2009
V stlpci sa uvedie objem finan¢nych prostriedkov, ktoré boli presunuté z roka 2009 do roku

2010. Tento Gdaj musi byt zhodny s tidajom uvedenym v stipci W vo vykaze spracovanom za
rok 2009 (z toho presun do roku 2010)!!!

Stipec A2 — Zdroje
Uvedie sa objem pridelenych finanénych prostriedkov v roku 2010 podla jednotlivych
zdrojov financovania. Podrobny popis tohto stlpca je uvedeny vysSie.

Stipec A — Celkové zdroje
Tento tdaj udava disponibilny objem finan¢nych prostriedkov na rok 2010
Je to sumar pridelenych finanénych prostriedkov zo stipcov
e Al -—Presun zroku 2009 a
e A2 - Zdroje 2010
Udaje v tomto stipci vypoéita aplikacia automaticky.

Stipec B — Cerpanie spolu

Je to sumar vycerpanych financnych prostriedkov na
e bezné vydavky (stipec B2) a
e kapitalové vydavky (stipec B1)

Stipec B1 — Cerpanie kapitalovych vydavkov
Vyska vy€erpanych vyplatenych finan¢nych prostriedkov na kapitalové vydavky.

e Vriadku 016 sa uvedi vyCerpané finan¢né prostriedky na kapitalové vydavky
pridelené z rozpodtovej kapitoly MSVVaS SR (cez KSU), na rekonstrukcie $kolskych
objektov a modernizacie §kol a $kolskych zariadeni v zriad'ovatel'skej posobnosti KSU
e Vriadku 017 sa uvedie vyska vyCerpanych finan¢nych prostriedkov ucelovo urc¢ena

na rieSenie havarijnych situdcii
e Riadok 018 sa nevypliia, pretoZze v roku 2010 neboli Ziadne rozvojové projekty
financované z kapitalovych vydavkov z podprogramu 078 11.

Stipec B2 — Cerpanie beznych vydavkov
Je to sumar vycerpanych finan¢nych prostriedkov na
e mzdy (vratane decembrovych miezd) (stipec C)
e poistné a prispevky do poistovni (vratane odvodov k decembrovym mzdam) (stip. D)
e prevadzku (stipec F) a
e bezné transfery (stipec E)
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Stipec C - Mzdy spolu
Uvedie sa objem hrubych miezd vyplatenych za rok 2010 (vratane decembrovych miezd).

Stipec D - Poistné
Vycerpané finan¢né prostriedky na poistné a prispevky do poistovni vratane poistného
a prispevkov do poistovni za mesiac december.

Stipec E — Bezné transfery jednotlivcom
Vycerpané finan¢né prostriedky na bezné transfery jednotlivcom, napr.
e v riadku 008 sa uvedu vycerpané finan¢éné prostriedky na odchodné ,
e Vv riadku 009 vyc€erpané finan¢né prostriedky na dopravu ziakov,
e vriadku 006 sa uvedu vyCerpané ostatné transfery, neuvedené v r. 008 a 009. (napr.
bolestné, odstupné, vreckové uciiom, detom a ziakom v zariadeniach nahradnej
vychovy, nemocenské davky platené zamestnavatel'om).

Stipec N - Nevy&erpané finanéné prostriedky spolu

Po doplneni vsetkych udajov, ktoré zadava skola do vykazu sa tu automaticky vypocita
rozdiel medzi disponibilnymi zdrojmi (stipec A) a vy&erpanymi finanénymi prostriedkami
(stipec B).

Stipec O - Z toho presun do roku 2011 (§ 8 ods. 5 zékona &. 523/2004 z. z.)

Tento stipec je potrebné vyplnit' a% po zadani tidajov do &asti prevadzka na d’aliej strane
vykazu. Uvedie sa vyska nevycerpanych finanénych prostriedkov zo stipca N, ktora bola
presunuta do budtceho kalendarneho roka.

Stipec P - Vratené do §tatneho rozpodtu

Uvedie sa vyska nevy&erpanych finanénych prostriedkov zo stipca N, ktora bola v ramci
ro¢ného zuctovania so Statnym rozpoctom vratena do Statneho rozpoctu (§ 8 ods. 2 zakona ¢.
523/2004 Z. z.).

Stipec F - Prevadzka spolu

Je to sumar vycerpanych finan¢nych prostriedkov na
e cestovné nahrady (stipec G)

energie, vodu a komunikacie (stipec H)

material (stipec I)

dopravné (stipec J)

udrzbu (stipec K)

najomné za prenajom (stipec L)

sluzby (stipec M)

Stipec G - Cestovné nahrady
VycCerpané finan¢né prostriedky na cestovné nadhrady pri tuzemskych 1 zahrani¢nych
pracovnych cestach poskytované podla zdkona o cestovnych nahradach.

Stipec H - Energie, voda a komunikacie

Vycerpané financné prostriedky na vSetky druhy energii a komunikaénych sluzieb (elektricka
energia, para, plyn, tepelnd energia, palivd na vykurovanie, vodné, sto¢né, postové
a telekomunikacné sluzby — poplatky za telefony, faxy, rozhlas, televiziu, postové sluzby).
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Stipec I - Material
Vycerpané financné prostriedky na obstaranie
- interiérového vybavenia (napr. nabytok, koberce)
- vypoctovej techniky (napr. osobné pocitace, monitory, tlac¢iarne)
- telekomunikacénej techniky (napr. zvukové a obrazové prostriedky)
- prevadzkovych  strojov, pristrojov, zariadeni (napr. kancelarske stroje,
elektrospotrebice, ru¢né hasiace pristroje, hudobné nastroje)
- materidlu, ndhradnych dielov a potrieb nevyhnutnych pre vykon prace (napr.
kancelarsky papier, tlaciva, tonery),

Stipec J - Dopravné

Vycerpané financné prostriedky na dopravu l'udi a tovaru — napr. vSetky vydavky spojené
s dopravou ziakov pri lyziarskych kurzoch, skolskych exkurziach a do §kol v prirode, odvoz
surovin do zberu. Patria sem i ndklady na servis, udrzbu a vSetky druhy oprav sluzobnych
dopravnych prostriedkov, ako aj uhrada povinného zmluvného a havarijného poistenia.

Stipec K - Udrzba

Vycerpané finan¢né prostriedky na opravy a udrzbu. Patria sem vydavky na prace a sluzby
vykonavané dodavatel'skymi subjektami, ktorymi sa zabezpecuje bezné fungovanie majetku
(napr. budov, prevadzkového zariadenia, kancelarskeho vybavenia, softvéru)

Stipec L - Najomné za prendjom
Vycerpané financné prostriedky na ndjomné za prendjom nehnutelnych a hnutel'nych veci.

Stipec M - Sluzby
Vycerpané financné prostriedky na d’alSie bezné vydavky nezaradené v stlpcoch K az P.

Stipec T - Vydavky na teplo

Vycerpané finan¢né prostriedky za dodavku tepla.(Napriklad plynu, tuhého paliva, elektrickej
energie — v pripade elektrického vykurovania, pary, tepla). Udaje sa uvadzaji zo stipca F —
prevadzka spolu.

Stipec U - Vydavky na vychovno-vzdelévaci proces

Uvedu sa vy&erpané finanéné prostriedky zo stipca F &erpané na vychovno-vzdelavaci proces.
Patria sem napr. vydavky na ndkup ucebnic a ucebnych pomdcok, vydavky na cestovné
vyplatené pedagogickym zamestnancom za uc¢ast’ na Skoleniach, seminaroch, poradach...

Stipec U1- Vydavky na d’alsie vzdelavanie pedagogickych zamestnancov

Uvedu sa vycerpané finanéné prostriedky na zastupovanie pocas nepritomnych
pedagogickych zamestnancov z dovodu ich ucéasti na vzdelavani, vydavky spojené
S cestovanim a ubytovanim pedagogickych zamestnancov zucastnenych na vzdelavani,
vydavky spojené so zabezpetenim lektora, vydavky spojené s thradou $kolného... Udaje sa
uvadzaju zo stipcov C — mzdy aD — poistné (v pripade vydavkov na zastupovanie) a z0
stipca F — prevadzka (v ostatnych pripadoch).
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VII.

1.

4.

ODPOVEDE NA NAJCASTEJSIE OTAZKY

Sme zriad’ovatePom len materskej Skoly bez pravnej subjektivity. Materska Skola
dostala v roku 2010 z MSVVa$ SR iba prispevok na vychovu a vzdelavanie. Sme
povinni vypracovat’ SoH?

Spravu o hospodéreni za rok 2010 spracovavaju vsetky subjekty, ktorym boli z RK
MSVVaS SR pridelené finanéné prostriedky. Z uvedeného vyplyva, Ze spravu
0 hospodareni za matersku Skolu bez pravnej subjektivity spracovava zriadovatel. Vo
vykaze k sprave o hospodareni sa vyplni len riadok 000 — prispevok na vychovu
a vzdelavanie.

Sme zriad’ovatePom len materskej $koly S pravou subjektivitou. V roku 2010 sme
dostali zRK MSVVaS SR finanéné prostriedky na prispevok na vychovu
a vzdelavanie S rocnych deti a vzdelavacie poukazy. Mame povinnost’ predkladat’
spravu o hospodareni?

Ako sme uz uviedli v predchadzajucej odpovedi, spravu o hospodareni spracovavaju
vietky subjekty, ktorym boli z RK MSVVaS$ pridelené finanéné prostriedky. Vo vykaze sa
vyplnia v takomto pripade len dva riadky vykazu — r. 000 — prispevok na vychovu
a vzdeldvanie a r. 014 — vzdelavacie poukazy.

Sme ZS s MS s pravnou subjektivitou v zriad’ovatel’'skej posobnosti obce. Sti¢ast’ou
$koly je MS SJ a SKD. SKD dostal finanéné prostriedky na vzdelavacie poukazy. MS
dostala prispevok na vychovu a vzdelivanie. Ako mame vykazat v sprave
0 hospodareni ¢erpanie finanénych prostriedkov na vzdelavacie poukazy za SKD?
Mame v sprave o hospodareni vykazovat aj financné prostriedky na vychovu
a vzdelavanie deti v MS?

Do spravy o hospodareni sa vykazuju vSetky finan¢né prostriedky poskytnuté zo Statneho
rozpoétu z kapitoly MSVVaS SR (okrem finanénych prostriedkov poskytnutych na na
sttaze, Stipendia a Skolské urady).

To znamena, ze okrem finan¢nych prostriedkov na prenesené kompetencie sa vykazu:

a) finan¢né prostriedky na VP bez ohl'adu na to, ¢i je poskytovatelom zaujmového
vzdeldvanie Skola alebo Skolské zariadenie. Nakolko sa jednd o Skolu s pravnou
subjektivitou, Gerpanie finanénych prostriedkov na VP vykaze $kola za svoj SKD.
Cerpanie ostatnych finanénych prostriedkov za SKD (podielové dane) $kola do
spravy neuvadza.

b) Finan¢né prostriedky na prispevok na vychovu a vzdelavanie v MS a to na r. 000.

Sme sukromna Skolska jedalen bez pravnej subjektivity a nie sme sticast’ou Ziadnej
Skoly. Kto ma vypiiat’ vykaz k sprave o hospodareni?

Sukromna $kolska jedaleii vykaz k sprave o hospodareni za rok 2010 nevypiia, pretoze
jej vuvedenom roku neboli poskytnuté finanéné prostriedky z rozpoctovej kapitoly
MSVVa$ SR. Finanéné prostriedky, ktoré dostala z vynosu dane sa do vykazu k sprave
0 hospodareni neuvadzaju.
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5. Som zriad’ovatelom dvoch ZS s pravnou subjektivitou, ktorych sicast’ou si aj SKD.
Zaroveii je v mojej zriad’ovatelskej pdsobnosti malotriedna ZS bez pravnej
subjektivity a jedalen (tiez bez pravnej subjektivity), ktora vari pre vSetky $koly. Kto
vypiia vykazy?

Skoér ako odpovieme na otazku, je potrebné vediet’, o akého zriad’'ovatel’a sa jedna.

a) V pripade, e zriadovatel'om je obec, VUC, stikromny alebo cirkevny zriadovaterl’,
postup je nasledovny:
Kazda Skola s pravnou subjektivitou vyplni vykaz k SoH len za seba. Za svoje
sudasti (v tomto pripade SKD vykaz vypliia len vtedy, ak SKD dostali finan¢né
prostriedky na vzdelavacie poukazy).
Zriad’ovatel’, vyplni este jeden vykaz za ZS bez pravnej subjektivity a jej SKD, ak
tento dostal finan¢né prostriedky na VP. Cerpanie ostatnych finanénych
prostriedkov za SKD ziskanych z podielovych dani do spravy neuvadzate. Za
Skolsku jedalen vykaz nevyplhate. Pri vytvarani sthrnného vykazu k sprave
0 hospodéreni zadate tri ID kody protokolov — dva za Skoly s pravnou
subjektivitou a jeden za Skolu bez pravnej subjektivity.

b) V pripade, Ze zriad'ovatel'om je KSU postup je nasledovny:
Kazda sSkola s pravnou subjektivitou vyplni spoloény vykaz k sprave o
hospodareni za seba aj za vsetky svoje sGlasti (v tomto pripade SKD).
Zriad’ovatel’ vyplni jeden spolo¢ny vykaz za Skolu bez pravnej subjektivity a jej
sicasti - SKD a SJ. Pri vytvarani stthrnného vykazu k sprave o hospodareni
zriad'ovatel’ zada tri ID kody protokolov — dva za Skoly s pravnou subjektivitou
a jeden za subjekty bez pravnej subjektivity.

6. Som cirkevnym zriad’ovatePom spojenej ZS s MS s pravnou subjektivitou.
Z rozpoitovej kapitoly MSVVaS SR sme dostali len finanéné prostriedky na Skolu.
Ako mam vyplnit’ vykaz?

Skola vyplni vykaz k sprave o hospodareni len za seba. Za materski $kolu vykaz
nevyplia, pretoze MS nema 5 roéné deti a nedostala finanéné prostriedky z RK MS SR. Je
financovand z prostriedkov vynosu dane a tieto sa do spravy neuvadzajq.

7. Som sikromnym zriad’ovatelom spojenej ZS s MS spravnou subjektivitou.

Vyberam 3kolné od roditov Ziakov, Ktori navstevuju ZS. Zaroveii vyberam aj
poplatky na vychovno-vzdelavaci proces za deti, ktoré navstevuju MS. Uvadzaju sa
tieto finan¢né prostriedky v SoH, ak ano v ktorom riadku?
Do SoH uvediete finan¢né prostriedky, ktorymi sa zabezpeCuje financovanie Skol
a Skolskych zariadeni v zmysle zakona ¢. 597/2003 Z. z.. V sulade s tymto zdkonom nar.
023 ,,vo vybranych $kolskych zariadeniach prispevky od Ziakov, rodi¢ov alebo inej osoby,
ktord ma voci ziakovi vyzivovaciu povinnost, na ¢iasto¢ni thradu nakladov na vychovu
a vzdelanie“ do vykazu k SoH uvediete sumu $kolného za Ziakov, ktori navstevuju ZS.
Poplatky za deti, ktoré navstevujii MS sa do SoH neuvadzaju.

8. Sme sikromna SOS. Poplatky ziskané od rodifov (§kolné) sme pouZili na rieSenie
havarijného stavu kotolne. Ako vykaZeme vo vykaze cerpanie tychto finanénych
prostriedkov?

Prispevky ziskané od rodicov na ¢iasto¢nt thradu ndkladov na vychovu a vzdelavanie

mozu pouzit’ cirkevné a sukromné Skoly aj na rieSenie havarijnych situacii z beznych aj
kapitalovych vydavkov. Ziskané finan¢né prostriedky uvediete vo vykaze v riadku 023 —
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10.

11.

vo vybranych Skolskych zariadeniach prispevky od Ziakov, rodicov alebo inej osoby, ktora
ma vocCi ziakovi vyzivovaciu povinnost na c¢iastocnt thradu nakladov na vychovu
a vzdelanie. V pripade, ze finan¢né prostriedky pouzité na rieSenie havarie maju charakter
beznych vydavkov, ich &erpanie uvediete v stipci K — tidrzba, ak sa jedna o kapitalové
vydavky, Eerpanie uvediete v stipci B1 — kapitalové vydavky.

Sme ZS s pravnou subjektivitou v zriad’ovatel’skej pésobnosti obce. Zriad’ovatel
nam poskytol vlastné finanéné prostriedky na prevadzku 3koly. Cast’ tychto
prostriedkov sme vy€erpali na material, lebo sme kupili u¢ebné pomécky. Cast’
finanénych prostriedkov ostalo nevylerpanych. Do ktorého stipca mame uviest’
zostavajuce nevycCerpané prostriedky? MozZeme si ich presunat’ do budiceho roka,
alebo ich musime odviest’ do Statneho rozpoctu?

Financné prostriedky, ktoré poskytol Vasej skole zriad’ovatel’ zo svojho rozpoctu uvediete
v r.019, v stipci A2 .

Vyderpané finanéné prostriedky uvadzate na r. 019 v prislugnom stipci podla charakteru
vydavkov.

Nevycerpané finanéné prostriedky je potrebné uviest’ na r. 019 v stipci O — presun do
roka 2011. Tieto finan¢né prostriedky sa neodvadzaju do Statneho rozpoctu. Rovnako
postupuju aj 8koly v zriad'ovatel'skej posobnosti VUC.

Nasa SOS s pravnou subjektivitou v zriad’ovatePskej pdsobnosti VUC  ziskala
finan¢né prostriedky z prenajmu priestorov. Podla pokynu zriad’ovatel’a sme ich
odviedli na jeho uiet aon nam o ne navysil rozpoet. Cast’ tychto finanénych
prostriedkov sme vycCerpali na tihradu faktiry za elektrinu a telefon. Ako mame
postupovat’ pri spracovani vykazu k SoH?

Postup je nasledovny:

Ziskané finanéné prostriedky uvediete na r. 020 , v stipci A2.

Cerpanie uvediete na r. 020, v stipci H — energie, voda a komunikacie.

Nevyd&erpané finanéné prostriedky uvediete do stipca O — presun do roka 2011.

Tieto finanéné prostriedky koly v posobnosti VUC a obci sa neodvadzaji do $tatneho
rozpoctu.

Rovnako postupujii takéto Skoly aj v pripadoch, ak ziskaju financ¢né prostriedky zo
zdrojov, uvedenych na riadkoch 021 az 026 vykazu k sprave o hospodareni.

Sme centrum pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie s pravnou
subjektivitou v zriad’ovatel’'skej posobnosti KSU. Ziskali sme finanéné prostriedky
Z prenajmu a ¢ast’ z nich sme pouZili na udrzbu. Ako mame postupovat’ pri vypiiiani
vykazu k SoH?

Od 1. januara 2009 vstupil do platnosti zakon &. 383/2008 Z. z., ktorym sa meni a dopliiia
zdkon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy. Uvedena novela
umozituje $koldm a Skolskym zariadeniam v zriadovatel'skej posobnosti KSU pouzit
finan¢né prostriedky ziskané z prendjmu na financovanie svojho dalSieho rozvoja, ato
v sulade s § 23 ,,0sobitosti rozpoctového hospodérenia rozpoctovych organizacii® ods. 1
pism. g) uvedeného zakona.

Vo vaSom pripade je postup nasledovny:

Ziskané finanéné prostriedky uvediete nar. 020, v stipci A2.

Cerpanie uvediete na r. 020, v stipci K — tidrzba.
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12.

Nevyéerpané finanéné prostriedky uvediete do stipca P — vratené do $tatneho rozpoétu,
lebo nevycerpané finan¢né prostriedky je povinna $tatna rozpoctova organizacia odviest
do Statneho rozpoctu.

Sme $kolské zariadenie s pravnou subjektivitou v zriad’ovatel’skej pésobnosti KSU.
Vyberame prispevky od rodi¢ov na cdiastoéni uhradu nakladov na vychovu
avzdelavanie. 'V roku 2010 nam ostala ¢ast’ tychto finanénych prostriedkov
nevy¢erpana. Do ktorého stipca vykazu ich mame uviest’?

Skoly/skolské zariadenia v zriad’ovatel'skej posobnosti KSU uvedu takto ziskané finanéné
prostriedky na r. 023. Nevycerpané finan¢né prostriedky sa automaticky vypocitajh
vstipci N.  KedZe takéto finanéné prostriedky sa odvadzaju do §tatneho rozpoétu
anesmu sa presuvat’ do buduceho roka, do stipca O - presun do roka 2011 uvediete nulu)
a do stipca P — vratené do §tatneho rozpoétu.

Pozor!!!

V pripade, Ze omylom uvediete vy$ku nevy&erpanych finanénych prostriedkov do stipca
O- presun do roka 2011, aplikacia Vam nedovoli vytvorit’ protokol!

Rovnako postupujii  koly/Skolské zariadenia v zriadovatel'skej pdsobnosti KSU
Vv pripadoch, ak ziskali finan¢né prostriedky zo zdrojov, uvedenych na riadku 022.
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VIll.  KONTAKTY

Konzultacie tykajuce sa metodickej pomoci k Sprave o hospodareni za predchadzajuci kalendarny

rok (2010)

KSU Bratislava
RNDr. Zora Sninéakova
snincakova@ksuba.sk
02/49 207 821

Ing. Suchova
suchova@ksuba.sk
02/49 207 818

p. Bachrata
bachrata@ksuba.sk
02/49 207 817

Emilia Pavlilkova
pavlikova@ksuba.sk
02/49207822

KSU Trnava

Bc. Galova
galina.galova@ksutt.sk
033/5550 117

Ing. Krizanova

gabriela. krizanova.@ksutt.sk
033/5550 255

Ing. Valentovicova

alena valentovicova.@ksutt.sk
033/5550 160

KSU Trenéin

Ing. Bu¢kova
valeria.buckova@ksutn.sk
032/7411 336

Mgr. Zahumenska
gabriela.zahumenska@ksutn.sk
032/7411 332

Mgr. GajdoSova
gabriela.gajdosova@ksutn.sk
032/7411 325

Ing. Betakova
sona.betakova@ksutn.sk
032/7411 238

Bc. Bielikova
magdalena.bielikova@ksutn.sk
032/7411336

KSU Nitra

Ing. Babkova
stefania.babkova@ksunitra.sk
037/6549 269

Ing. Murkova
katarina.murkova@ksunitra.sk

037/6549 236

Ing. Kotekova
maria.kotekova@ksunitra.sk
037/6549 236

Ing. Hrabarik
peter.hrabarik@ksunitra.sk
037/76549 236

KSU Zilina

Ing. Fitt
miroslav.fitt@ksuza.sk
041/70 76 227

Ing. Chrenkova
anna.chrenkova@ksuza.sk
041/70 76 227
MotyCikova
motycikova@ksuza.sk
041/70 76 226

Papanova
henrieta.papanova@ksuza.sk
041/70 76 229

KSU Banska Bystrica

Ing. Skfivankova
marta.skrivankova@ksu-bb.sk
048/471 01 32

KSU Presov

Ing. Kucharova
viera.kucharova.@ksupo.sk
051/746 27 23

KSU Kosice

Ing. Kovacova
kovacova.viera@ksuke.sk
055/7245 222

Ing. Grilliova
grilliova.iveta@ksuke.sk
055/7245 221

Ing. Gomol&akova
gomolcakova.martina@ksuke.sk
055/7245 224

Ing. Némethova
nemethova.adriana@ksuke.sk
055/7245224

Konzultacie k problémom s internetovou aplikaciou Vykaz k sprave o hospodareni za rok 2010

UIPS - Skolské vypoétové stredisko
Liptovsky Mikulas
Ing. Krakovska pomoc@svsim.sk
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