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Uvod

VSeobecné zésady, spbsob predkladania, vyplhovania aspracovania vykazu, vypliiovanie
identifikatng ¢asti vykazu aciselniky s uvedené vo VSeobecnych pokynoch pre vypliiovanie
Statnych Hatistickych vykazov rezortu MS SR. V3eobecné pokyny s pristupné na stranke
www.uips.sk — ZBER UDAJOV — Vykazy typu Skol (MS SR). Na webove stranke st pre Vadu
potrebu taktiez pristupné stbory, ktoré sa kazdoro¢ne aktualizuji v priebehu maja az jula pre
nasledujuci Skolsky rok.

VYKAZ SKOL (MSSR) 10- 01
] O SKOLSKEJA AKADEMICKEJKNIZNICI
Vykaz vypligj U :

Skoly, ktoré vlastnia 3kolsku kniznicu (zakladné, stredné a Specialne) a akademické kniznice. Vykaz
vypliuje knihovnik, ktory Udaje o kniznici ziskava z podkladov kniZni¢ng evidencie. Vykazujlca
jednotka vyplniuje len jeden formular vykazu ato i vtedy, ak sa kniZnica ¢leni na ciastkové kniZnice.
Vykaz potom obsahuje sumérne Udaj e za vSetky Ciastkové kniZnice.

Ak ma Skola viacg organiza¢nych zloziek (napr. spojena skola) nerozpisuje kazdl organiza¢nl zlozku
2vl&st, ale urobi jeden sumar za cell Skolu.

Identifikaénd &ast’:

Identifika¢na ¢ast’ sa vyplni zhodne so zahajovacim vykazom a v slade so VSeobecnymi pokynmi.

Oddid I. Knizniény fond
V riadku 0101 uvediete celkovy pocet knizni¢cnych jednotiek, ktoré ma kniznica k 31.12. sledovaného
kalendarneho roku. Je to stav k 31.12. predchadzajuceho roku plus prirastky minus dbytky. V tom v
riadku 0102 uvediete pocet knih a zviazanych periodik, vriadku 0103 pocet audiovizuanych
dokumentov, v riadku 0104 elektronické dokumenty ( CDROM ), vriadku 0105 mikroformy
(volnym okom necitate’né kopie pisanych alebo tlatenych textov, zhotovenych rozlicnymi
fotografickymi postupmi na film alebo papier), v riadku 0106 rukopisy av riadku 0107 iné Specidlne
dokumenty. Riadky 0105 a 0106 3kolské kniZnice nevypinaj.
Kontrola r0101 = r0102 + r0103 + r0104 + r0105 + r0106 + r0107
Riadok 0108 — uvediete pocet knih odborng literatiry a v riadku 0109 pocet krasng literatlry.
Akademické kniZnice tieto riadky nevypinaj.
Kontrola r0101 3 r0108 + r0109
V riadku 0110 uvediete pocet titulov z evidencie dochadzajlcich periodik bez oh'adu na spésob ich
ziskania, z toho riadok 0111 — zahrani¢né periodika —t.j. pocet titulov  periodik,  ktorych  krajina
povodu nieje SR. V riadku 0112 uvediete pocet exemplarov  vSetkych dochadzajlcich periodik.
Kontrola r0110°2 r0111, rO01123 r0110, akr0112>0P r0110 > 0 anaopak
Riadok 0113 —roc¢ny prirastok knizni¢nych jednotiek — vykazuje sa pocet knizni¢nych  jednotiek,
ktoré kniznica ziskala a zaevidovala v prirastkovom zozname.
Riadok 0114, r0115, r0116, r0117 ar0118- znamena spdsob, akym tento prirastok kniZnica ziskala
(dar, kGpa, vymena.....) Riadok 0115 (povinny vytlacok) skolské kniZnice nevypiiaju.
Kontrola r0113 =r0114 +r0115+r0116 +r0117 +r0118

Z ro¢ného prirastku knizni¢nych jednotiek vyclenite v riadku 0119
audiovizudne dokumenty a v riadku 0120 € ektronické dokumenty (CDROM).
Kontrola r01133 r0119 + r0120

ak r0114 > 0, potom r0703 > 0

V riadku 0121 uvediete Ubytky kniZni¢nych jednotiek v sledovanom roku podl'a zoznamu Ubytkov.
Vriadku 0122 uvediete pocet vSetkych knizni¢nych jednotiek spracovanych automatizovane
z celkového poctu knizni¢nych jednotiek (nietitulov).
Kontrola r0122 £ r0101
Kontrolny sti¢et r0126 =r0101 + ....cccecvvvvveneene. +r0122
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Oddid Il. PouZivatelia
Riadok 0201 — uvediete celkovy pocet ¢itatelov, ktori si v sledovanom kalendarnom roku vypozicali
z kniznice aspon jeden dokument.
Riadok 0202 - uvediete pocet ziakov (Studentov) z radov registrovanych pouzivatel'ov.
Riadok 0203 — potencidlni pouZivatelia — uvediete celkovy pocet ucitelov, Ziakov a zamestnancov
Skoly ako potencialnych pouzivatel'ov, z toho Ziakov (Studentov) v riadku 0204.
Kontrola r0201 3 r0202
r0203 3 r0204
R0203 3 r0201, r02043 r0202 neplati pre akademické kniZnice
Kontrolny sti¢et r0216 = r0201 +r0202 + r0203 + r0204

Oddid I11. Vypozi¢ky a duzby
Riadok 0301 — uvediete celkovy stcet vSetkych druhov vypoziciek — absen¢nych, prezenénych a
poskytnutych prostrednictvom medziknizni¢nel vypozZi¢ne sluzby.
V riadkoch 0302 az 0305 uvediete rozdel enie vypoZziciek pre uéitelov a pre Ziakov na odborni
akrésnu literattru. Akademické kniZnice riadky 0302 az 0305 nevypinaj(.
Kontrola ro301> r0302 + r0303 + r0304 + r0305
Riadok 0306 — tu uvediete vypoZicky prezencné, t.j. v3etky vypozi¢ky v priestoroch Skoly, alebo
akademicke kniznice. V riadku 0307 uvediete vypozi¢ky periodik tak absencné ako a prezencné,
vriadku 0308 vypozicky Specidnych dokumentov, ztoho audiovizudnych vriadku 0309
a dektronickych v riadku 0310.
Kontrola ro301> r0306

r0301 3 r0307

r0301 3 r0308

r0308 3 r0309

r0308 > r0310

ak r0309 > 0, potom r0103 > 0

ak r0310 > 0, potom r0104 > 0
Vriadku 0311 uvediete medzikniZzni¢cné vypozicky inym kniZzniciam prostrednictvom 3kolskej
kniZnice alebo prostrednictvom akademickel kniZznice a medzikniZzni¢né vypoZzi¢ky zinych kniznic
prostrednictvom Skolskej kniznice alebo akademickej kniznice uvediete v riadku 0312. V riadku 0313
uvediete poskytnuté registrované bibliografické a faktografické informacie o vydanych dokumentoch.
V riadku 0314 a 0315 uvediete pocet vypracovanych bibliografii spracovanych kniZnicou (nie pocet
zaznamov, ale napriklad personalna bibliografia, bibliograficky leték) a pocet vypracovanych reSersi
spracovanych kniznicou (nie pocet zaznamov, ale sihrn bibliografickych zéznamov o dokumentoch na
konkrétnu tému).
V riadku 0316 uvediete pocet Studovni a ¢itarni v kniznici a v riadku 0317 uvediete pocet Studijnych
acitatelskych miest v tychto Studovniach a citarnach uréenych pouzivatelom kniznice. Celkovu
plochu kniZznice v m? uvediete v riadku 0318 je to skuto¢nd plocha podla stavebnej dokumentécie,
alebo stcet plochy vSetkych priestorov, ktoré kniznica pouziva. V riadku 0319 je potrebné vyclenit
plochu priestorov, dlUziacich pre pouzivatelov t.. Studovne, citérne, obsluzny priestor, Satiia,
miestnosti s vo'nym vyberom, chodby ainy priestor, v ktorom sa pouzivatelia pohybu;jU.
Kontrola ak r0316 > 0, potom r0317 > 0
Pre akademické kniznice—r0318 >0 !
V riadku 0320 uvediete pocet prevadzkovych hodin pre pouzivatelov za tyzden, t. j. poc¢et hodin,
v ramci ktorych je kniznica (Studovna, citarei) pristupna pre verginost’. Kniznice s viacerymi Utvarmi
pre verginost ¢ pobockami budd uvadzat' tyzdenny pocet hodin najdihSie otvoreného Utvaru.
Prevadzkové hodiny jednotlivych Utvarov sa nes¢itavaju !
Kontrola r0318:3 r0319
Kontrolny sti¢et r0326 =r0301 + .................. +r0320
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Oddiel 1V. Dopiiiaj Gice ukazovatele

Riadok 0401 — vzdelavacie a kultdrno-spolcenské podujatia pre pouzivatel'ov — tu uvediete prednasky,
besedy spouzivatel'mi, autorské vecery, literdrnohudobné a audiovizudlne programy, informacni
vychovu, kvizy, sitaze, vystavy a v riadku 0402 uvediete poc¢et samostatnych podujati venovanych
informacngj vychove. Za informacnul vychovu povazujeme kazdl akciu, ktora je cielene zamerana na
vychovu pouzivatela pre pracu sinformaciami. V riadku 0403 uvediete pocet odbornych kurzov,
porad, seminarov, ktoré usporiadala vykazujuca kniznica pre vlastnych zamestnancov a pre
knihovnikov inych kniznic. V riadku 0404 — edi¢na ¢innost’ — uvadza sa pocet samostatne vydanych
titulov vykazujlcou kniZnicou v printovel alebo elektronickej forme, dostupng na webe kniznice,
vratane titulov, ktoré boli vydané v spolupréaci sinou organizéciou, ak je kniZznica uvedena na prvom
mieste.

V riadku 0405 uvediete, ¢i je kniznica evidovana v Zozname kniznic SR. V sllade so zédkonom
183/2000 Z.z. o knizniciach - MK SR vedie zoznam kniznic SR apodla § 25 je zriadovatel’ alebo
zakladatel’ kniznice povinny oznamit’ ministerstvu kultlry Gdaje do tohto zoznamu na priloZzenom
formuléri. Formular ziskate na adrese : www.culture.gov.sk — v ¢asti — formulére — kniZnice.

Kontrolny stcet ro416 = r0401 + r0402 + r0403 + r0404 + r0405

Oddid V. Infor maéné technol6gie

Riadok 0501 — pocet serverov v kniznici — uvediete pocet centralnych pocitacov na ktoré st napojené
ostatné pocitatové stanice (tyka sa len kniznice). V riadku 0502 uvediete pocet pocitacov v kniznici,
z toho v riadku 0503 pocet pocitagov s pripojenim nainternet. V riadku 0504 uvediete kol’ko z nich je
pristupnych pouZivate’om a v riadku 0505 pristupnych pouZivate’om spripojenim na internet.
V riadku 0506 uvediete pocet pocitacov s pripojenim na intranet (vnitorna siet).

V riadku 0507 uvediete, ¢i ma kniznica online katal6g kniZnice nainternete. Ak ma uvediete kéd 1,
ak nem4, uvediete kod 0.

Kontrola ro501 <r0502, r05023 r0503, r0502>r0504, r0502 > r0505,
r0502 >r0506, r0505<r0504, r0505 <r0503
Kontrolny stcet r0516 = r0501 + .....ccocevveuennee +r0507

Oddid VI. Zamestnanci kniznice

V riadku 0601 — uvediete pocet zamestnancov kniZnice vo fyzickych osobéach, v tom v riadku 0602
bez odborného knihovnickeho vzdelania, vriadku 0603 so z&kladnym knihovnickym vzdelanim
(kvalifikacné kurzy) a v riadku 0604 si zamestnanci, ktori absolvovali knihovnicke stredoskolské a
vysokoskolské vzdelanie.

V riadku 0605 uvediete pocet zamestnancov kniZnice prepocitany na plny Gvazok.

Kontrola r0601 = r00602 + r0603 + r0604
Pre akademické kniznice—r0601 > 0!
Kontrolny sti¢et r0616 =r0601 + .....ooeeeereeeenneen. + r0605

Oddid VII. Hospodéarenie (v €)

V riadku 0701 — uvediete sumu celkovych nékladov v € na ¢innost” kniZnice v prislusSnom roku.
V riadku 0702 - uvediete mzdové naklady bez odvodov.

V riadku 0703 - uvediete sumu, ktoréa bola v sledovanom kalendarnom roku vydana na nakup
kniZni¢ného fondu.

Kontrola r0701> r0702 + r0703
ak r0702 > 0, potom r0601 > 0
Kontrolny stcet r0716 =r0701 + r0702 + r0703

Oddi€ VIII. Siet’ kniznic

Riadok 0801 — uvediete pocet kniZnic na Skole. Vykazujuca kniZnica vyplni prislusny riadok podra
typu kniznice. V riadkoch 0802 az 0806 su Skolské kniznice rozdelené na Ziacku, ucitel'skd,
zlucend, pobocku verging kniznice v Skole, alebo integrovani sverginou kniZznicou. Za
Skolsku kniZnicu integrovant svereinou kniZznicou sa povaZzuje zlUc¢enie Skolskel averging
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kniznice. Téo kniznica je evidovana ako Skolska kniznica; jg zriad’ovate’om je Skola;
v &tatGte av kniznicnom avypoZi¢nom poriadku je poverena a poskytovanim verejnych
knizni¢no-informacnych duzieb vSetkym ¢lenom miestng komunity; je stanoveny cas
poskytovania knizni¢no-informacnych sluzieb vergnosti azabezpeteny pristup do Skolske)
kniZnice v uréenom ¢ase. Knizni¢ny fond amajetok verging kniznice je deimitovany do
&olskej kniZnice. Riadky 0801 az 0806 nevypiiaju akademické kniznice.

V riadku 0807 uvediete pocet akademickych kniznic. V tom v riadkoch 0808 az 0810 ich rozdelite na
Ustredné, fakultné alebo Giastkové. Tieto riadky nevypiiaju $kolské kniZnice.

Kontrola r0801 = r0802 + r0803 + r0804 + r0805 + r0806
ak r0801 > 0, potom r0101 >0
r0807 =r0808 + r0809 + r0810
ak r0807 > 0, potom r0101 > 0

Kontrolny stcet ro816 =r0801 + .......cccereneeee +r0810

ZAVER

Rusi sa platnost smernic pre vypliiovanie $tatneho &atistického vykazu Skol (MS SR) 9 — 01 pre
automatizované spracovanie vydanych v roku 2008 v UIPS, Bratislava.

V pripade nejasnosti pri vypliiovani vykazov sa mozete obrétit na zamestnancov UIPS
odd.Statistiky a sluzieb : L. Turanska —02/692 95 624 — |udmila.turanska@uips.sk — &kolské kniznice

Mgr.A.Al-Asadova — 02/692 95 623 — anna.al-asadova@uips.sk — akademické kniznice
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