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306/2008 Z.z.

VYHLASKA
Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky

z 23. jala 2008
o materskej sSkole
Zmena: 308/2009 Z.z.

Ministerstvo S$kolstva Slovenskej republiky podla § 28 ods. 19 zdkona ¢&. 245/2008 Z.z. o
vychove a vzdeldvani (8kolsky zadkon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len "zakon")
ustanovuje:

§1
Predmet upravy

Tato vyhlaska upravuje podrobnosti o spdsoboch organizéacie a zabezpelovania vychovno-
vzdelavacej ¢innosti v materskej Skole.

§ 2
Spésob organizacie vychovy a vzdelavania

(1) Materskd Skola s poldennou vychovou a vzdeldvanim poskytuje predprimdrne vzdeldvanie
spravidla pat hodin denne v dopoludniajSom alebo popoludriajSom cCase.

(2) Materska Skola s celodennou vychovou a vzdeldvanim poskytuje predprimdrne vzdeldvanie
detom spravidla od 06,00 hodiny do 18,00 hodiny podIa miestnych podmienok a potrieb zadkonnych
zadstupcov. Ta&to materskd Skola mdZe poskytovat predprimdrne vzdeldvanie detom dopoludnia alebo
popoludni a po dohode so zakonnym zastupcom len v urcenych diioch v tyzdni.

(3) Materskd Skola s tyZdennou vychovou a vzdelavanim poskytuje predprimdrne vzdelavanie
detom, o ktoré sa zakonni zastupcovia nemdzu starat pocas pracovnych dni v tyzdni.

(4) Materskd Skola s nepretrzitou vychovou a vzdeldvanim poskytuje predprimédrne
vzdelavanie detom bez prerusenia, aj pocas dni pracovného pokoja.

(5) Materskd sSkola s tyZdennou a nepretrzitou vychovou a vzdeldvanim mbZe poskytovat detom
aj poldenné alebo celodenné predprimdrne vzdelavanie.

(6) V materskej Skole s celodennou vychovou a vzdelavanim c¢as prevadzky urcuje riaditel po
prerokovani so zadkonnymi =zastupcami a po sthlase so zriadovatelom. Prevadzku moZno a7j obmedzit
alebo prerusit. Cez letné prazdniny sa prevadzka materskej Skoly preru$i najmenej na tri tyzdne z
dévodov potreby ddékladného Cistenia priestorov materskej Skoly, dezinfekcie prostredia a hraciek,
ako aj Cerpania dovolenky niektorych =zamestnancov. PreruSenie alebo obmedzenie prevadzky
materskej Skoly cez letné préazdniny ozndmi riaditel spravidla dva mesiace vopred. V miestach, kde
je viac materskych 8§k61 jedného zriadovatela, sa pocas preruSenia prevadzky materskej Skoly deti
sustreduju do niektorej =z nich. Prevadzka materskych §kél mbéZe byt docasne preruSend aj zo
zavaznych ddévodov, ktoré ohrozuju zdravie zverenych deti alebo mbézZu spdsobit zavainé Skody na
majetku.

(7) Pri rozhodovani o zriadeni a zruSeni =zriadovatel musi zohladnit potrebu =zakonnych
z&dstupcov umiestnit dieta do materskej Skoly, pocet nevybavenych Ziadosti o umiestnenie a
perspektivnu potrebu z hladiska vyvoja detskej populédcie. V miestach, kde Jje jedind materska
Skola, zriadovatel zohladnuje aj nizky pocet deti.

s 3
Prijimanie deti do materskej sSkoly

(1) Dieta sa do materskej Skoly prijima na zaklade pisomnej Ziadosti z&konného zéastupcu,
ktort predlozi riaditelovi spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietata od vSeobecného lekara
pre deti a dorast. Ak ide o dieta so S$pecidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami, zakonny
zdstupca predlozi aj vyjadrenie prislu3ného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.
Rozhodnutie o odklade plnenia povinnej Skolskej dochéddzky dietata predlozi =zédkonny zastupca



riaditelovi materskej Skoly spravidla do 15. aprila. Rozhodnutie o dodato¢nom odklade plnenia
povinnej 8Skolskej dochadzky dietata predlozi =zakonny zastupca spolu so Ziadostou o prijatie
dietata do materskej Skoly aj s potvrdenim o zdravotnom stave dietata od vsSeobecného lekdra pre
deti a dorast. Dieta po doviSeni dvoch rokov veku mbéze byt prijaté do materskej Skoly, ak st
vytvorené vhodné materidlne, persondlne a iné potrebné podmienky.

(2) Do materskej Skoly sa prijimaju deti priebeZne alebo pre nasledujtci Skolsky rok.
Miesto a termin podavania Ziadosti pre nasledujuci Skolsky rok zverejni riaditel po dohode so
zriadovatelom na budove materskej $koly a inom verejne dostupnom mieste spravidla od 15. februara
do 15. marca. Riaditel spolu s miestom a terminom zverejni aj podmienky prijimania deti do
materskej Skoly. Prednostne sa prijimaja deti, ktoré dovisili piaty rok veku, deti s odloZenou
povinnou Skolskou dochadzkou a deti s dodato¢ne odloZenou povinnou Skolskou dochaddzkou. Ostatné
podmienky prijimania deti urc¢i riaditel a po prerokovani s pedagogickou radou 8Skoly zverejni na
viditelnom mieste.

(3) Z doévodu lahSej adaptacie dietata moZno prijat dieta na c¢as adaptacéného pobytu, v
ktorom zdkonny zastupca privaddza dieta do materskej Skoly postupne na jednu hodinu, dve a najviac
Styri hodiny, spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietata z materskej Skoly
zabezpecuje riadnu starostlivost o dieta. Ak sa dieta zadaptuje v materskej Skole, mbéze dieta po
dohode zakonného zéastupcu s riaditelom pravidelne navStevovat materskd Skolu v dohodnutom case.
Pri zniZenej adaptacnej schopnosti dietata mdéZe riaditel po prerokovani so zdkonnym zastupcom
rozhodnut o preru$eni dochadzky dietata do materskej Skoly na dohodnuty cas.

(4) Do triedy mozno prijat najviac dve deti so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi
potrebami, a to mentdlne, zmyslovo alebo telesne postihnuté deti, deti s naruSenou komunikacnou
schopnostou, deti s poruchami spravania, s autizmom (dalej len "dieta so zdravotnym
znevyhodnenim"), pricom sa najvy$Si pocet deti v triede znizZuje o dve deti =za kazdé zdravotne
znevyhodnené dieta.

(5) Do &pecidlnej triedy materskej S$koly sa prijimaju deti spravidla s rovnakym druhom
zdravotného znevvhodnenia. Do takej triedy mbéZe byt prijaté dieta len so suhlasom zakonného
zadstupcu a zastupcu =zariadenia ©po diagnostickych vySetreniach zameranych na =zistenie ich
Specidlnych vychovno-vzdeldvacich potrieb vykonanych zariadenim vychovného poradenstva a
prevencie.

(6) Rozsah vychovy a vzdeldvania dietata v materskej Skole pri zdravotnickom =zariadeni
urc¢i riaditel po dohode s oSetrujucim lek&rom.

S 4
Organizacia materskej skoly

(1) Materskéa Skola sa ¢leni na triedy. Do triedy sa zaraduju deti rovnakého veku alebo
deti rozdielneho veku s najvy$s$im pocétom podla § 28 ods. 10 zakona. O pocte prijatych a
neprijatych deti riaditel materskej Skoly pisomne informuje zriadovatela.

(2) Do samostatnej triedy s detmi mlad$imi ako tri roky sa zaraduje najmenej pat deti a
najviac desat deti. Ak je v triede s detmi mlad$imi ako tri roky viac ako desat deti, ich wvychovu
a vzdelavanie zabezpecduju striedavo traja ucitelia.

(3) PolCet deti prijatych do triedy materskej Skoly s tyzdennou a nepretrzitou vychovou a
vzdelavanim nemdze byt vys$si ako
a) 10 deti od 2 do 3 rokov,

b) 15 deti od 3 do 4 rokov,
c) 18 deti od 4 do 5 rokov,
d) 20 deti od 5 do 6 rokov,
e) 15 deti od 3 do 6 rokov.

(4) Deti zo socidlne znevyhodneného prostredia sa zaraduju do triedy spolu s ostatnymi
detmi; ak samostatnt triedu tvoria len deti zo socidlne znevyhodneného prostredia, v triede mbzZe
byt najviac 16 deti.

(5) V materskej 8kole mozZno so suhlasom zriadovatela vytvorit triedy na rozvijanie nadania
deti v oblasti estetickej, intelektudlnej alebo Sportovej. Trieda s nadanymi detmi sa mdZe

vytvorit najviac s 12 detmi. Na prijatie dietata do tejto triedy je potrebny informovany suhlas
zdkonného zéastupcu dietata a vyjadrenie zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.



(6) V triede s detmi nadanymi v S$porte s celodennou vychovou a wvzdeldvanim pracuju
striedavo dvaja ucitelia a jeden tréner.

(7) Pre deti, ktoré sa uc¢ia cudzi jazyk, sa mdZe zriadit samostatnd trieda s poctom 12
deti. V tejto triede pracuju ucitelia, ktori spliiaju podmienky odbornej a pedagogickej

spbsobilosti pedagogickych zamestnancov. 1)

(8) Individudlnu logopedickt <&innost zabezpeduje v materskej Skole logopéd, ktory je
kmeniovym zamestnancom zariadenia vychovnej prevencie a poradenstva.

(9) V materskej Skole sa mbéze v sulade so Skolskym vzdeldvacim programom organizovat aj
krtzkova <¢innost. Kruzkova c¢innost zabezpeduju kmeriovi ucéitelia, vo vyucbe cudzieho 3jazyvka a
aktivit, na ktoré nemajlt kmeniovi ucitelia odbornt spdsobilost, <&innost zabezpecuju aj cudzi
lektori. Kruzkova d<innost sa organizuje v popoludiiajdich hodindch a na zdklade informovaného
suhlasu zadkonného zastupcu.

§ 5
Riadenie materskej sSkoly

(1) Matersku 8kolu riadi riaditel. Ak mé& materskd Skola Styri a viac tried, moZno v nej

zriadit funkciu zastupcu riaditela. Ak nie je funkcia zastupcu riaditela v materskej Skole, ktora

m& Styri a viac tried, zriadend, riaditela zastupuje povereny pedagogicky zamestnanec.

(2) Na vykonadvanie hospodarsko-administrativnych préac v materskej 8Skole moZno =zamestnat
samostatného zamestnanca. Rozsah pracovného uvazku urci zriadovatel.

(3) Riaditel vytvara podmienky aj na dalSie vzdeldvanie pedagogickych zamestnancov.

(4) Riaditel utvéara podmienky na pravidelnu dochédzku dietata do materskej Skoly.

(5) zruSeny od 1.9.20009.

S 6
Poradné organy riaditela

(1) Poradny orgdn riaditela materskej Skoly Jje pedagogickd rada a metodické zdruzZenie.

(2) Clenmi pedagogickej rady st vSetci pedagogicki zamestnanci &Skoly.

(3) Riaditel dvojtriednej a viactriednej materskej Skoly zriaduje pre ucitelov metodické
zdruZzenie ako svoj poradny a iniciativny orgéan, ktory sa zaoberd pedagogickymi a vychovno-
vzdelavacimi problémami.

(4) Clenmi metodického zdruZenia st v8etci ucitelia materskej Skoly. Ak v materskej Skole
pbdsobi asistent uclitela, je tieZ ¢lenom metodického zdruZenia.

(5) Vedenim metodického zdruZenia poveri riaditel odborne zdatného ucitela. Plan c¢innosti
metodického zdruzenia kazdoroc¢ne schvaluje riaditel Skoly.

s 7
Bezpecnost a ochrana zdravia

(1) Za vytvorenie Dbezpeénych a hygienickych podmienok na predprimdrne vzdelavanie
zodpoveda riaditel.

(2) Za bezpecnost a ochranu zdravia dietata zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej
Skoly od prevzatia dietata aZ po jeho odovzdanie zdkonnému zastupcovi alebo nim splnomocnene]
osobe.

(3) V triede s poldennou vychovou a vzdeldvanim zabezpecuje predprimdrne vzdeldvanie jeden
uc¢itel. V triede s celodennou vychovou a vzdeladvanim zabezpecuju predprimdrne vzdeldvanie
striedavo na zmeny dvaja ucitelia. V triede s tyZdennou a nepretrzitou vychovou a vzdeldvanim
pdsobia striedavo na zmeny Styria ucitelia. V triede s celodennou vychovou a vzdeldvanim s detmi
mlad$imi ako tri roky, ktorych je viac ako desat, pracuju striedavo traja ucitelia, pri obliekani
a sebaobsluhe deti poméha aj nepedagogicky zamestnanec.

(4) Na vychadzke nemdze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od Styroch do piatich
rokov alebo 22 deti star$ich ako pat rokov. Pri vy$sSom pocte deti alebo pri ¢innostiach, ktoré si



vyzaduju zvySeny dozor, riaditel =zabezpeci dalSieho zamestnanca materskej Skoly, ktory pod
vedenim ucitela dbéd na bezpecnost deti. V materskej Skole pri zdravotnickom zariadeni =zodpoveda
za bezpecénost deti pedagogicky zamestnanec a zdravotnicky zamestnanec. S triedou s detmi mlad$imi
ako tri roky, s detmi vo veku od troch do Styroch rokov a s detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa
uskutociiuje vychadzka deti vZdy za pritomnosti dvoch zamestnancov.

(5) Za Dbezpecnost deti poc¢as kruzkovej <¢innosti zodpovedd ucitel. Ak kruzkova <¢innost
vykonava so sthlasom zdkonnych zastupcov lektor, za bezpeénost deti zodpovedad lektor.

(6) Pri <¢innostiach, ktoré sa vykonadvaju ako sucast vychovno-vzdelavacej <¢innosti
materskej Skoly a ktoré si vyZaduju zvySeny dozor, riaditel zabezpec¢i pocet pedagogickych
zamestnancov takto:

a) na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,

b) na lyZiarsky vycvik je najviac desat deti na jedného pedagogického zamestnanca,
c) pri saunovani je najviac desat deti na jedného pedagogického zamestnanca,
d) v Skole v prirode je pocet deti podla osobitného predpisu, 3)

e) na vyletoch a exkurzidch je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a Jjednej poverenej
plnoletej osoby s poctom deti podla § 28 ods. 10 zéakona.

(7) Pedagogicky zamestnanec mdze odmietnut prevzatie dietata, ak zisti, Ze jeho zdravotny
stav nie je vhodny na prijatie do materskej 8Skoly. Ak dieta v materskej Skole pocCas difia ochorie,
pedagogicky zamestnanec zabezpeli jeho izolédciu od ostatnych deti, dozor nim poverenou osobou z
radov zamestnancov Skoly a informuje zakonného zastupcu dietata.

(8) Na prevzatie svojho dietata =z materskej Skoly mbze zdkonny =zastupca pisomne
splnomocnit svoje dieta starSie ako desat rokov alebo inu pedagogickym zamestnancom znamu osobu.

(9) Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zdklade planu préace 3koly najviac na Jjeden denl s
prihliadnutim na bezpecnostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého
obeda pre deti. Pred uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec povereny
riaditelom organizacne =zabezpec¢i pripravu a priebeh vyletu alebo exkurzie vratane pouclenia
zG¢astnenych osdb a deti o bezpecnosti a ochrane =zdravia. O tom vyhotovi pisomny =z&znam, ktory
potvrdia vSetky dospelé zucastnené osoby svojim podpisom. Na vylet a exkurziu s detmi
pred$kolského veku mozZno pouZit aj verejnt dopravu.

S 8
Triedny uéitel

(1) Riaditel Skoly urc¢i pre kazdi triedu v materskej Skole triedneho ucitela.

(2) Triedny uclitel zodpovedd =za uUplnost a spravnost pedagogickej dokumentdcie a dalsej
dokumentéacie tykajucej sa deti alebo triedy; spolupracuje so zakonnym zastupcom, ostatnymi
pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami. Zakonnym zastupcom poskytuje triedny
uc¢itel pedagogické poradenstvo. Triedny wucditel wutvadra podmienky pre dieta so Specidlnymi
vychovno-vzdeldvacimi  potrebami v spolupréci so zdkonnym zadstupcom dietata, ostatnymi
zamestnancami materskej Skoly, vSeobecnym lekdrom pre deti a dorast a s prisluSnym Skolskym

zariadenim vychovného poradenstva a prevencie.

(3) Ak Je triedny uclitel nepritomny dlhsie ako 30 dni, riaditel wustanovi na Jjeho
zastupovanie iného pedagogického zamestnanca.

s 9
Dokumentacia materskej sSkoly

(1) V materskych &koldch sa podla § 11 zadkona vedie pedagogickd dokumentdcia a dalsia
dokumentécia stvisiaca s riadenim Skoly.

(2) Triedna kniha a osobny spis dietata sa vedd na schvélenych tlac¢ivach.

(3) Pedagogickd dokumentacia sa vypliia tak, aby ju nebolo mo?né menit. V pedagogickej
dokumentdcii a v dalsej dokumentédcii moZno zrejmé chyby opravit s uvedenim datumu opravy a
podpisom osoby, ktord opravu urobila. Na osvedCeni o absolvovani predprimdrneho vzdeldvania

nemozno robit opravy. Stc¢astou dokumentdcie st aj rozhodnutia podla osobitného predpisu. 3a)

(4) Dalsiu dokumentéciu materskej Skoly tvoria



a) zapisnice z rokovania pedagogickych radd a inych porad, metodickych zdruZeni,
b) spravy z kontrolnej c¢innosti Stétnej Skolskej insSpekcie,
c) ro¢ny pléan vnutornej kontroly Skoly,
d) prehlad o usporiadani dennych ¢innosti v materskej Skole (denny poriadok),
e) hodnotenia deti a zamestnancov materskej Skoly,
f) evidencia pracovného ¢asu zamestnancov podla osobitného zakona, 4)
g) evidencia Urazov deti a Urazov zamestnancov,
h) prehlad o rozsahu vyucovacej ¢innosti a odbornej spdsobilosti pedagogickych zamestnancov,
1) plén dalSieho vzdeldvania pedagogickych zamestnancov,
j) dokumentécia spojend s organizovanim vyletov, exkurzii, vycvikov, saunovania a inych aktivit,
k) evidencia posty,
1) rokovaci poriadok pedagogicke]j rady,
m) pracovny poriadok zamestnancov,
n) evidencia inventéara,
0) registratirny poriadok.
§ 10
U&innost
Tato vyhlaska nadobuda ucinnost 1. septembra 2008.
Vyhlaska ¢. 308/2009 Z.z. nadobudla Gc¢innost 1. septembrom 2009.

Jan Mikolaj v.r.

1) Vyhla8ka Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢&. 41/1996 Z.z. o odbornej a pedagogickej spésobilosti
pedagogickych pracovnikov v zneni neskors$ich predpisov.

2) § 5 ods. 13 pism. a) zakona ¢&. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov.

3) Vyhl&ska Ministerstva 8kolstva Slovenskej republiky ¢. 305/2008 Z.z. o 8kole v prirode.
3a) § 5 ods. 13 zakona ¢. 596/2003 Z.z. v zneni zadkona ¢&. 245/2008 Z.z.

4) § 99 ZzZakonnika prace.



